EDITAL

REF. CONVITE N° 003/2016
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 010/2016

REFERENTE A CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA PRESTACAO DE SERVICOS
CONTINUOS DE COLETA, ARMAZENAGEM, TRANSPORTE E MOVIMENTAGAO DE
DOCUMENTOS DA CAMARA MANTENDO-0OS EM PERFEITAS CONDICOES DE CONSERVACAO
GARANTINDO A INTEGRIDADE DOS MESMOS EM CONFORMIDADE COM O DISPOSTO NO
ANEXO IV - MEMORIAL DESCRITIVO E QUANTITATIVO DO EDITAL PARA ATENDER AS
NECESSIDADES ADMINISTRATIVO/OPERACIONAIS DESTE PODER LEGISLATIVO.

A Camara Municipal de Santana de Parnaiba, doravante também tratada por
CAMARA simplesmente, sediada no Estado de Sdo Paulo, em conformidade
com o estabelecido na Lei Federal n° 8.666, de 21 de junho de 1993, com as
alteracOes introduzidas pelas Leis Federais n°. 8248 de 23 de outubro de 1991,
8.883 de 08 de junho de 1994, 9.648 de 27 de maio de 1998, 12.349 de 15 de
dezembro de 2010, 12.440 de 7 de julho de 2.011 e demais alteracbes
posteriores, sob a qual é regida e regulada a presente licitagdo na modalidade
“Carta-Convite”, e nos termos das condi¢cdes constantes deste edital, vem por
intermédio deste, convidar V.S.2s para participar da licitacdo para contratacdo
de empresa especializada na prestacdo de servicos constantes no preambulo
no prédio da Camara Municipal de Santana de Parnaiba, conforme
especificacoes e condicdes fixadas neste Convite, constantes no Anexo IV, que
compde este edital, onde o critério para escolha da proposta vencedora é o de
MENOR PRECO GLOBAL.

Caso venha a ocorrer empate nos prec¢os, a decisdo se dara por sorteio que
sera realizado logo apGs a abertura das propostas, que esta marcada para
realizar-se em ato publico no dia 05 de fevereiro de 2016, as 10:00 hs,
horério de Brasilia/DF, na Rua Porto Rico, n° 231, Jardim S&o Luis, Santana de
Parnaiba, estado de Sao Paulo.

Os documentos de habilitacdo e as propostas de precos (vide itens 16.1 e
16.2, respectivamente, do edital) deverdo ser entregues em dois envelopes
distintos devidamente lacrados, até o dia e horario estipulado para abertura,
encaminhadas em papel timbrado da empresa, datilografado ou digitado,
contendo o carimbo com o0 nome da empresa e numero de inscrigdo do CNPJ,
conforme itens constantes no Anexo IV — Memorial Descritivo deste edital,
assinadas pelo representante legal e dentro de um envelope lacrado.




DO OBJETO

1. Constitui objeto da presente licitagdo, a Contratacdo de empresa
especializada para prestacdo de servicos continuos de coleta,
armazenagem, transporte e movimentacdo de documentos da Camara
mantendo-os em perfeitas condicdes de conservacdo garantindo a
integridade dos mesmos em conformidade com o disposto no Anexo IV -
Memorial Descritivo e Quantitativo , que compde este edital.

1.1 - O objeto contratado podera sofrer em decorréncia da presente
licitacdo, nas mesmas condicbes, acréscimos ou supressées do valor
inicial nos termos do artigo 65, 81°, da Lei 8666/93.

DOS RECURSOS FINANCEIRO-ORCAMENTARIOS

2. - Os recursos necessarios a cobertura das despesas decorrentes desta
licitacdo, serdo provenientes da dotacdo orcamentaria: 01.02.00-3.3.90.39-
01.031.0003.2003 - Outros Servicos de Terceiros — Pessoa Juridica,
constantes do orgamento vigente.

DO PRAZO E CONDICOES DE ENTREGA DO SERVICO

3.- O licitante vencedor devera iniciar os servicos em até 5(cinco) dias
contados da assinatura do contrato conforme especificado no Anexo IV e
demais condi¢cBes do Edital.

DA EXECUCAO DO OBJETO

4. — A CONTRATADA devera executar 0os servigcos constantes no item 1 em
suas instalagcdes devidamente em condicdes adequadas e suficientemente
protegida contra acdes do meio ambiente externo e interno, insetos, bactérias e
outros agentes nocivos ao acervo documental disponibilizado pela Contratante.
Quantitativo do edital, no prazo previstos no item 3.

DAS CONDICOES E FORMA DE PAGAMENTO

5. — Os servicos efetivados serdo pagos a saber:

5.1 — O pagamento sera efetuado a CONTRATADA em 12 (doze) parcelas
fixas e mensais sendo que a liberacdo do pagamento sera efetuado a
CONTRATADA ou a quem o represente legalmente, a partir de inspecodes
realizadas pela contratada e atestadas pelo gestor do contrato,
devidamente conferidos e validados pela Diretoria Geral, pelo




Departamento Financeiro da Camara Municipal de Santana de
Parnaiba/SP, mediante apresentacdo da Nota Fiscal e correspondente
fatura acompanhada do relatorio de atividades, tempestivamente.

5.2 — O pagamento sera realizado através de depdsito em conta corrente
da empresa contratada, ou cheque nominal a ser retirado nesse
departamento até o dia 20 (vinte) do més subsequente a prestacdo dos
servi¢os, ou no primeiro dia util subsequente caso coincida com finais de
semana e/ou em datas em que ndo hajam expediente bancario.

5.3 - A inadimpléncia da Contratada com relagcdo aos encargos sociais,
trabalhistas, fiscais e comerciais ou indenizacfes, ndo transfere a
Contratante, a responsabilidade por seu pagamento, nem podera
onerar 0 objeto contratado, de acordo com o artigo 71, § 1° da Lei
Federal n.° 8.666/93.

DAS RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA

6. — As responsabilidades inerentes a CONTRATADA se traduzem da seguinte
forma:

6.1 - A Contratada € responsavel, direta e exclusivamente, pela execucéo
do objeto deste Contrato e, consequentemente responde, civil e
criminalmente, por todos os danos e prejuizos que, direta ou indiretamente,
venha a provocar ou der causa para a Contratante ou para com terceiros.

6.2 - A Contratada sera a Unica responsavel para com seus empregados e
auxiliares, no que concerne ao cumprimento da legislacdo trabalhista,
previdéncia social, seguro de acidentes do trabalho ou quaisquer outros
encargos previstos em Lei, em especial no que diz respeito as normas de
seguranca do trabalho, prevista na Legislacdo Federal (Portaria n.° 3.214,
de 8-7-78, do Ministério do Trabalho), sendo que o0 seu descumprimento
podera motivar a aplicagcdo de multas por parte da Contratante, ou a
rescisdo contratual com a aplicacdo das sancdes cabiveis.

DAS RESPONSABILIDADES DA CONTRATANTE

7. -

A faculdade outorgada a CONTRATANTE por intermédio do quanto vem

disposto nas clausulas anteriores, ndo exclui ou diminui a responsabilidade da
CONTRATADA pela execucdo do quanto é estipulado neste Instrumento e
nem constituira 6bice a eventual rescisdo contratual.



7.1 - Cabera a Contratante efetuar o pagamento pelo fornecimento do
objeto do presente Edital de acordo com o estabelecido no item 5.1 e
5.2;

7.2. - A Contratante compromete-se a fornecer toda a assessoria
necessaria para o bom andamento do objeto contratado, através da
Diretoria Geral.

7.3 — A Contratante designard um responsavel para comunicar a
contratada as orientacdes que julgar necessario.

DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

8. Obriga-se a CONTRATADA a manter durante toda a execucao do Contrato, em
compatibilidade com as obrigacBes por ela assumidas, todas as condi¢cdes de
habilitacdo e qualificacédo exigidas na licitacdo, devendo comunicar a Administracéo
da Camara, imediatamente, qualquer alteracdo que possa comprometer a
manuten¢ao do Termo Contratual.

8.1 - A Contratada compromete-se a:

A — Executar o objeto segundo as especificacbes da clausula
primeira e do Anexo IV — Memorial Descritivo do Edital, e demais
exigéncias do processo licitatorio e do contrato;

B - Responder pela qualidade, quantidade, embarque na origem,
transporte e desembarque dos documentos pertencentes ao
acervo da Camara, inclusive sua disponibilizagdo quando
solicitado, na sede da CONTRATANTE com seguranca e
perfeicdo no cumprimento do objeto e demais previstos neste
edital;

C - Toda e qualquer impugnacao feita pela CONTRATANTE
obrigara a CONTRATADA, quando pertinente ao objeto
contratado, a corrigir ou reparar e efetuar substituicdo de material
incompativel com o objeto contratado, sem qualquer 6nus a
CONTRATANTE, no menor prazo possivel limitado em até 10
(dez) dias consecutivos. Nao sendo possivel, indenizard o valor
correspondente, acrescido de perdas e danos caso seja
pertinente;




D - Por todos os Onus referentes a encargos sociais, trabalhistas,
infortunistas e previdenciarios fiscais, concernentes a execucao
de seus servicos, bem como Onus de indenizar qualquer dano ou
prejuizo material ou pessoal, que possa advir direta ou
indiretamente a contratante ou a terceiros, no exercicio de sua
atividade.

E - Indenizar terceiros e a Administracédo todo e qualquer prejuizo
ou dano, decorrentes de dolo ou culpa, durante o cumprimento do
objeto, ou apos o seu término.

F — Garantia dos servicos pelo prazo legal vigente respeitados os
prazos de garantia dos produtos diversos aplicados durante a
prestacao dos servicos se pertinente ao objeto.

G - Guardar “SIGILO” absoluto das informacgdes obtidas através
da realizacdo de suas atividades perante terceiros, salvo por
autorizacdo escrita pela autoridade maior deste Poder Legislativo.

H — Fornecer os subsidios necessarios para a continuidade dos
servigos por outra contratada ou pela propria contratante, em caso
de interrupcdo do contrato qualquer que seja o0 motivo do
encerramento contratual.

DA FORMALIZACAO E VIGENCIA DO CONTRATO

9. - O licitante vencedor devera assinar o contrato dentro do prazo de até 05
(cinco) dias Uteis a partir da convocacdo a ser efetuada pela Administracdo nos
termos do Art. 64 da Lei n.° 8.666/93, sendo que a licitante vencedora devera
apresentar:

9.1 - Se, dentro do prazo, a licitante vencedora ndo assinar o contrato, a
Camara convocara as licitantes remanescentes, na ordem de
classificacao, para assinatura do mesmo, em igual prazo e nas mesmas
condigbes propostas pela primeira classificada, inclusive quanto aos
precos.

9.2. - O contrato a ser celebrado com a licitante vencedora encontra-se
em anexo a este convite na forma de Minuta — Anexo | cuja VIGENCIA
sera de 12 (doze) meses, contados da data de assinatura, podendo ser
prorrogado nos termos do Art. 57, Inciso Il, da Lei Federal n.° 8.666/93
até o limite de 60 (sessenta) meses, desde que haja interesse entre as
partes contratante e contratada, podendo os valores mensais sofrer




reajuste conforme indice inflacionario anual, sendo utilizado o indice
IGPM/FGV do periodo.

9.3 — Todas as documentacdes de Habilitagédo facultativas para a sessao
de abertura e que por ventura ndo tenham sido apresentadas na
mesma, mas com apresentacdo obrigatoria para contratar com este
Poder Legislativo.

9.4 — Caso houver necessidade ou solicitado pela Contratante, a
Contratada devera fornecer relacdo dos integrantes da equipe técnica e
qguando for o caso indicar dentre 0s membros dessa equipe a pessoa
responsavel pela coordenacdo, distribuicdo de tarefas, fiscalizacéo,
execucdo e manutencdo dos servigcos e supervisdo da qualidade dos
servigos prestados, a quem a Contratante possa se dirigir.

DAS IMPUGNACOES E DOS RECURSOS

10. - Das decisbes proferidas pelo responsavel do Convite, cabera recurso
administrativo a ser interposto no prazo de 2 (dois) dias Uteis, a contar do ato
de abertura das propostas e proclamacéo do vencedor. Uma vez interposto o
recurso sera divulgado aos demais licitantes para a apresentacédo de eventuais
impugnacgdes, reconsiderar sua decisdo ou fazé-lo subir, devidamente
informado ao Sr. Presidente que se manifestara sobre o mesmo em até 3 (trés)
dias uteis.

10.1 - Qualquer cidaddo poderd impugnar esta Licitacdo perante a
Administracdo publica licitante, por irregularidade na aplicacdo da Lei
Federal n.° 8.666/93, desde que o faca por escrito, fundamentadamente
e via Protocolo, até 5 (cinco) dias Uteis antes da data fixada para a
abertura dos envelopes.

10.2 — Sob pena de decadéncia, podera a licitante até 2 (dois) dias Uteis
anteriores a data fixada para a abertura dos envelopes, impugnar esta
Licitagcdo perante a Administracdo Publica licitante, por falhas ou
irregularidades, desde que o faca por escrito, fundamentadamente e via
Protocolo.

10.3 — A impugnacéo feita pelo licitante n&o tera efeito de recurso e nao
o impedira de participar do processo licitatorio até o transito em julgado
da deciséo a ela pertinente.

10.4 — Dos atos da Administracdo publica licitante, decorrentes da
aplicacao da Lei Federal n.° 8.666/93, caberdo os recursos previstos no



artigo 109, da citada Lei, no prazo de 2 (dois) dias uteis, contados da
intimacdo do ato ou da lavratura da Ata, desde que por escrito,
fundamentado e via Protocolo, dirigido a Comissao de Licitacao.

10.5 — Interposto recurso, serd comunicado aos demais licitantes, que
poderdo impugna-la no prazo de 2 (dois) dias lteis.

10.6 — A Comissao Permanente de Licitacdes podera reconsiderar sua
decisdo no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, ou, em igual prazo remeté-la
devidamente informado ao Excelentissimo Presidente da Camara, no
prazo de 5 (cinco) dias uteis.

10.7 — A intimacéo dos atos sera feita mediante comunicados afixados
em Quadro de Avisos do Legislativo, como de costume, salvo se
presentes os prepostos das licitantes no ato em que foi adotada a
decisdo, quando podera ser feita por comunicacdo direta aos
interessados, lavrando-se em ata.

DA ELABORACAO DA PROPOSTA

11. -

Pela elaboracdo da proposta comercial, o licitante ndo tera direito a

auferir nenhum tipo de indenizacao.

DO CANCELAMENTO

12. -

Fica reservada a Camara a faculdade de cancelar no todo ou em parte,

adiar ou revogar, independente da fase em que se encontrar 0 processo
licitatério, de acordo com seus interesses a presente licitacdo, sem direito aos
licitantes de qualquer indenizagao ou reembolso ou compensacao.

DA VALIDADE DAS PROPOSTAS

13. -

As propostas comerciais apresentadas pelo licitante terdo validade de

ate 60 (sessenta) dias, contados da data prevista para a entrega das
propostas.

DA PARTICIPACAO

14. - Podera participar desta licitacdo qualquer empresa especializada no ramo,
legalmente constituida, desde que satisfaga as exigéncias fixadas neste
convite.



14.1 — Além das empresas convidadas, poderdo ainda participar do
presente certame, aquelas que manifestarem por escrito seu interesse,
até 24 (vinte e quatro) horas antes da data marcada para a abertura das
propostas.

14.2 — As empresas interessadas poderédo fazer-se representar por até
duas pessoas devidamente credenciadas, preferencialmente até a data
da abertura dos envelopes.

14.3 — Nao poderao participar do presente certame, as empresas Cujos
proprietarios, diretores, sécios ou representantes legais, mantenham
com a Administracdo Municipal qualquer vinculo empregaticio.

14.4 — A participacdo da empresa interessada na presente licitacdo
implica em sua integral aceitacdo de todos os termos, clausulas e
condicbes do presente edital, de seus anexos e das normas que 0S
regem.

DA APRESENTACAO DAS PROPOSTAS

15. - Os envelopes contendo os documentos de Habilitacdo (envelope n° 01)
e as Propostas de Precos (envelope n° 02) deverao ser apresentados no local,
data e hora estipulados no inicio, elaboradas em original, datilografadas ou
impressas em um so6 lado de papel timbrado, sem emendas, rasuras ou vicios
gue a comprometam, rubricadas e assinadas pelo representante legal, contidas
em envelopes fechados e lacrados. Nao serdo consideradas, propostas
transmitidas por fax, telex, e-mails ou quaisquer meios eletrénicos.

15.1 — As propostas de prec¢os contidas no envelope n° 02 poderéo estar
anexadas ao formulario Anexo Il que estara disponivel para retirada no
ato da entrega do edital pela Comissdao Permanente de Licitacdes
devendo ser preenchido pela proponente com o preco unitario e o valor
total do fornecimento, se assim couber, emitido pela proponente para a
sessao de abertura das propostas.

15.2 - O envelope N° 02 - PROPOSTA DE PRECOS devera conter a
proposta do licitante em papel timbrado da empresa proponente,
redigida em idioma nacional, datada e assinada, contendo:

a) Nome e razédo social do licitante e respectivo endereco
completo;

b) Valor mensal e total pelo periodo de 12 (doze) meses, de forma
legivel e também por extenso. No pre¢co mensal esta incluso toda



a atividade contida no Anexo IV — Memorial Descritivo do edital,
bem como os impostos, e custos relativos a taxas e demais
encargos;

b.1) prazo de validade da proposta nao inferior a 60
(sessenta) dias da data de sua apresentacao;

b.2) prazo de entrega;

b.3) prazo para pagamento;

b.4) responsavel pela emissdo da proposta;

b.5) cargo e ou funcéo;

b.6) n° de inscricdo no CNPJ/MF e/ou respectivo carimbo;
b.7) Telefone para contato

b.8) Endereco eletrbnico (e-mail) preferencialmente
corporativo.

15.3 - No critério de julgamento levar-se-a em consideracéo, o “MENOR
PRECO GLOBAL”, desde que nao superior ao praticado no mercado e
dentro das pesquisas de precos constantes nos orgamentos preliminares
realizadas pela Divisdo de Compras, Licitacdes e Contratos constantes
nos autos do_ processo n° 010/2016.

15.4 - A Adjudicagdo podera recair apenas sobre um licitante visto a
inviabilidade administrativa/técnica/operacional na divisdo do servico
para mais de um prestador.

15,5 - No caso de empate, serd dada preferéncia as empresas
brasileiras de capital nacional, e aos bens e servigos produzidos no
Pais, de acordo com o Artigo 3°, § 2°, incisos I, I, 1ll, da Lei n® 8.666/93,
persistindo igualdade entre as propostas a adjudicacdo sera por sorteio
publico, entre os licitantes.

15.6 - Nao seré aceita, sob qualquer alegacéo, a alteracéo de precos ou
demais condi¢cdes constantes das propostas, bem como as propostas
que:

a) Contiverem emendas ou rasuras;

b) Mencionarem qualquer tipo de restri¢éo;



c) Podera também ser desclassificada, qualquer proposta por outro
fundamento de ordem técnica, administrativa ou juridica,
devidamente justificado.

15.7 - Fica estabelecido que, a simples apresentacao da proposta, pelos
licitantes, implicara na aceitacdo de todos os itens do presente
CONVITE, ndo aceitando a Comissdo Permanente de Licitacoes,
qualquer justificativa para o ndo cumprimento do mesmo, estando
sujeitos as normas da Lei n° 8.666/93 e suas alteracdes.

15.8 - O ndo atendimento a qualquer das exigéncias deste CONVITE,
tornara a proposta passivel de desclassificacdo, a critério da Comissao
Permanente de Licitacoes.

16. — Os Envelopes contendo os documentos de habilitacdo e as propostas
deveréo estar identificados da seguinte forma:

Proponente: (Nome da Empresa Proponente)
Céamara Municipal de Santana de Parnaiba
Edital de Convite N° 003/2016

Processo n° 010/2016

Encerramento: 05/02/2016 as 10:00hs
Envelope 01 — Documentos de Habilitacdo

Proponente: (Nome da Empresa Proponente)
Camara Municipal de Santana de Parnaiba
Edital de Convite N° 003/2016

Processo n° 010/2016

Encerramento: 05/02/2016 as 10:00hs
Envelope 02 — Proposta de Precos

16.1 - No envelope n.° 1 — Documentos de Habilitacdo deveréo conter:

A — Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor,
devidamente registrado, em se tratando de sociedades
comerciais, e, no caso de sociedades por acfes, acompanhado
de documentos de eleicdo de seus administradores;

B - Decreto de autorizacdo, em se tratando de empresa ou
sociedade estrangeira em funcionamento no Pais, e ato de



registro ou autorizacdo para funcionamento expedido pelo érgao
competente, quando a atividade assim o exigir;

C - Declaracéo que ndo emprega menores de 18 anos conforme
inciso V do art. 27 da Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993,
acrescido pela Lei n® 9.854, de 27 de outubro de 1999 conforme
anexo V;

D - Certiddo Negativa de Débitos Relativos aos Tributos Federais
e a Divida Ativa da Uniéo;

E — Comprovante de inscricdo e de cadastro estadual no
CNPJ/MF.

F — Certificado de regularidade do FGTS-CRF;

G — Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a
Justica do trabalho, mediante a apresentacdo de certidao
negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do
Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n.° 5.452 de 1.° de maio de
1943.

H — As empresas interessadas em participar da presente licitacdo
deverdo realizar visitagcdo técnica a esta Camara Municipal de
Vereadores, até o Ultimo dia Gtil anterior a data marcada para
abertura do Envelope n°® 1 e n® 2. O agendamento podera ser
realizado através do telefone: (11) 4154-6907 / 4154-8600 Ramal
8619 ou através do email: licitarcamara@hotmail.com. Na visita,
gue sera acompanhada por pessoal designado pela Comissao de
Licitacdo, a empresa, através de seu representante, devera
conhecer as dependéncias da CAMARA in loco. A Camara
fornecerd um Atestado de Visita Técnica — Anexo VIl (via
proponente) que devera ser entregue dentro do envelope n° 01 —
Documentos de Habilitagdo na data e hora marcadas para a
abertura do certame.

| - Declaracdo de microempresa ou empresa de pequeno porte
visando o exercicio da preferéncia prevista na Lei Complementar
n. 123/06, de acordo com o modelo estabelecido no Anexo VIII.

16.1.1 - Os itens “D”, “F’ e “G”, que néao tiverem sido
apresentados na sessao de abertura dos envelopes


mailto:licitarcamara@hotmail.com

deverdo ser apresentados pelo proponente vencedor do
certame até a data de assinatura do termo de contrato,
sendo os demais documentos (“A”, “B”, “C”, “E”, “H” e “I"),
‘imprescindiveis” para a participacdo da sessao de
abertura das propostas.

16.1.2 — O item “I” s6 sera “imprescindivel” para as
empresas que optarem pelo beneficio da Lei
Complementar n°® 123/06.

Obs: Até a data de publicacdo deste Edital, o
Art.29, inciso IV da Lei 8666/93 que prevé a
certiddo de prova de regularidade relativa a
Seguridade Social nao contém qualquer alteracgao,
todavia, no site da Receita Federal do Brasil consta
informacao de que o mesmo deixou de ser emitido
a partir de 11/2014 sendo o mesmo englobado
pela certidao exigida no item “"D"” deste item.

16.2 — No envelope n.° 2 (Proposta de Precos) devera conter a
Proposta de Precos conforme disposi¢cfes contidas no item 15.2.

16.3 - Para obtencédo do beneficio da Lei Complementar n® 123/06, os
licitantes de microempresas ou empresas de pequeno porte, deverdo
apresentar o termo de comprometimento, devidamente assinado pelo
representante legal ou procurador com poderes especificos, de que se
inclui no regime diferenciado, conforme disposto no art. 3°, da Lei
Complementar n°® 123/06, e que ndo se enquadra nas hipbteses
previstas nos incisos do art. 4°, da referida legislacdo, conforme modelo
constante do Anexo VIII, deste Edital.

16.4 — Ao apresentar sua proposta a empresa podera utilizar-se do
modelo simplificado de resposta que segue no Anexo Il desta Carta
Convite caso o0 mesmo seja suficiente para apresentar as informacgoes
necessarias e pertinentes, caso contrario devera seguir as instrucdes
contidas no item 15.2.

16.5 — A documentacdo exigida para habilitacdo sera considerada valida
para todos os fins dentro do prazo de 03 (trés) meses, contados da data
de sua expedicéo, se outro nao tiver sido assinalado em Ato Normativo,
ou, no proprio documento.



16.6 — Os documentos necessarios a habilitacdo poderdo ser
apresentados em original, por qualquer processo de copia autenticada
por cartorio competente ou por servidor da Céamara licitante, ou
publicacdo em 6rgao da imprensa oficial.

16.7 - Fica dispensada a autenticacdo de certiddes emitidas via
‘internet”, pois as mesmas estardo condicionadas a verificagdo de
autenticagao no site correspondente.

16.8 — Sob as penalidades legais e a todo tempo, esta a licitante
obrigada a declarar caso ocorra algum fato impeditivo de sua
habilitacao.

DA ABERTURA DOS ENVELOPES

17. — No dia, local e hora designados no preambulo deste Edital, a Comissao
Permanente de Licitacbes fara a abertura dos envelopes entregues
tempestivamente pelos representantes legais das empresas presentes ou
mesmo que na data da abertura estejam estes ausentes, para a sessao de
abertura dos envelopes entregues.

17.1 — a abertura do envelope n.° 01 de Documentacéao, os envelopes
serdo abertos pelo Presidente da Comissdo, no dia, local e hora
estipulados no preambulo deste convite, e todas as folhas serdo
rubricadas por este e pelos membros da Comisséo, ficando a disposi¢cao
dos licitantes presentes para que oS mesmos assim procedam.

17.2 — A critério da Comisséo de Licitacdo, o julgamento da habilitacédo
podera ser divulgado na prépria sessao de abertura do envelope de
Documentacdo. Se isso ocorrer, e os licitantes desistirem do direito a
eventual interposi¢ao de recurso, previsto na alinea “a”, do inciso lll, da
Lei n°® 8.666/93, na mesma sessao poderéo ser abertos os envelopes n.°
2 “Proposta de Precos”.

17.2.1 - A simples auséncia de representante legal da
proponente fica subentendido a desisténcia ao direito de recurso
por parte deste nessa fase de habilitagdo podendo a comisséo de
licitacbes prosseguir para a fase de abertura dos envelopes n.°
02 — Proposta de Precos.

17.3 — Todos os documentos, depois de rubricados, deverdo ser
examinados pelos membros da Comisséo e pelos licitantes presentes,
atos estes que serdo consignados em ata circunstanciada, assinada por




todos o0s presentes, assim como as impugnacdes, solucbes e
manifestacdes de ndo concordancia para o prosseguimento do processo
licitatorio caso existam.

17.4 — E de 02 (dois) dias Uteis o prazo para interposicdo de recursos
da fase de habilitacdo, caso ndo haja desisténcia expressa dos
licitantes.

17.5 — O recurso devera ser apresentado e protocolado na Divisdo de
Protocolo e Gestdo Documental do Departamento Legislativo da Camara
Municipal, no prazo legal, ndo sendo aceitos os recursos encaminhados
via fax, telex, Internet, ou qualquer outro meio ou forma, que ndo o
protocolo regular.

17.6 — A interposicdo de recursos pelos licitantes sera comunicada a
todos os proponentes para o exercicio do direito de impugnacéo.

17.7 - Os licitantes que tiverem seus envelopes n° 01 de
“HABILITACAO” impugnados e que, apds o julgamento dos recursos,
forem inabilitados receberdo de volta os envelopes n.° 02 de
‘PROPOSTA DE PRECOS”, devidamente fechados.

17.8 — Caso haja impugnacédo quanto a algum documento dos licitantes,
ficardo sob a guarda da Comisséo o julgamento das PROPOSTAS, de
todos os licitantes habilitados, mesmo que algum destes n&o tenha sido
objeto de recursos ou interpelacéo.

DO JULGAMENTO DAS PROPOSTAS

18. — O nao atendimento de qualquer das exigéncias constantes desta Carta
Convite, acarretara na desclassificacao da proposta apresentada.

18.1 — Também serdo desclassificadas as propostas que contiverem
emendas ou rasuras.

18.2 — Nao cabe desisténcia da proposta nem alteracéo de precos nela
constante, salvo por motivo justo decorrente de fato superveniente e
aceito pela Comisséo de Licitagao.

18.3 — Como critério de julgamento, a Comissdo Permanente de
Licitacbes considerara, exclusivamente, o MENOR PRECO GLOBAL,
desde que nao superior ao praticado no mercado ou manifestadamente
inexequivel, desconsiderados eventuais ofertas de vantagem nao
previstas neste convite.




18.4 — No caso de empate, a classificacdo se fara por sorteio, em ato
publico, para o qual os proponentes serédo convocados.

18.4.1 — A Comissdo Permanente de Licitacdes, a seu critério,
podera facultativamente, optar pela realizacdo de sorteio na
mesma sessao de abertura dos envelopes n.° 02 — Proposta de
Precos, desde que haja o necesséario manifesto favoravel pelos
licitantes o qual devera constar em ata circunstanciada.

DOS ESCLARECIMENTOS

19. — Quaisquer esclarecimentos relativos a esta licitacdo deverdo ser
solicitados a Diretoria Geral da Camara, pelo menos 01 (um) dia antes da
abertura das propostas.

DA MINUTA CONTRATUAL

20. — O Teor da minuta contratual no anexo | podera ser adaptada pela Camara
para incorporagdo de condigbes previstas neste Edital, seus anexos e
propostas acatadas, bem como receber as alteracdes que eventualmente se
facam necessarias a sua adequacao aos termos e condi¢bes que vierem a ser
fixadas em normas Federais e/ou Estaduais indiscutivelmente aplicaveis a
espécie, lancadas a partir da instauracdo deste certame.

Santana de Parnaiba/SP, 28 de janeiro de 2016.

CAMARA MUNICIPAL DE SANTANA DE PARNAIBA
RONALDO ASCENCIO SANTOS FERREIRA
PRESIDENTE



ANEXOS DO EDITAL

O Edital é composto pelos seguintes documentos anexos:

ANEXO | — Minuta do Contrato;

ANEXO Il — Proposta de Preco;

ANEXO Il — Recibo de Edital;

ANEXO IV — Memorial Descritivo;

ANEXO V — Termo de Declaracéo Lei n° 9854 de 27/10/1999;
ANEXO VI — Termo de atendimento instrugdes n° 02/2004 TCE;
ANEXO VIl — Formulario “VISITA TECNICA”

ANEXO VIII — Modelo declaracdo de Microempresa / EPP.



ANEXO |

MINUTA DE CONTRATO
Ref. Convite N°. 003/2016
Processo Administrativo n® 010/2016

O presente instrumento rege-se fundamentalmente pela Lei
Federal n° 8.666, de 21 de junho de 1993 com as alteracfes introduzidas pela
Lei Federal n® 8.883/94, e demais alteracdes posteriores, que instituem normas
para licitacdes e contratos da Administracdo Publica e d& outras providéncias,
estando vinculado ao Convite n® 003/2016, Processo Administrativo n°
010/2016, de acordo com a deliberacdo do Excelentissimo Presidente da
Camara Municipal de Santana de Parnaiba exarado naqueles autos e que
autoriza sua lavratura.

DAS PARTES

Sao Partes no presente instrumento de contrato de prestacdo de servigos,
autorizado nos termos do inciso Il, do artigo 23, alinea “a” da Lei Federal n°
8.666/93 e suas alteracdes, conforme consta na Carta-Convite n® 003/2016,
Processo Administrativo n® 010/2016, com deliberagdo deferida no mesmo
processado:

De um lado, na condicdo e doravante simplesmente denominada
CONTRATANTE a CAMARA MUNICIPAL DE SANTANA DE PARNAIBA,
com sede na Rua Porto Rico, n°. 231 — Jardim Sé&o Luis, Santana de Parnaiba,
Estado de Sao Paulo inscrita no CNPJ-MF sob o n°® 59.043.513/0001-22, neste

ato representado por seu Presidente, Vereador
De outro lado a Empresa ,com sede a

Inscrito(a) no CNPJ/MF sob n° ,
neste ato representada por , portador da Cédula de
Identidade RG n°. , devidamente inscrito no CPF/MF
n° , doravante denominada simplesmente

CONTRATADA, tém, entre si, justo e convencionado o0 presente contrato
mediante as seguintes clausulas e condigcbes que mutuamente outorgam e
aceitam, a saber:



CLAUSULA PRIMEIRA
DO OBJETO CONTRATUAL

1. — Constitui objeto da presente licitacdo, a contratacdo de empresa
especializada para prestacdo de servicos continuos de coleta, armazenagem,
transporte e movimentagdo de documentos da Céamara mantendo-os em
perfeitas condi¢cées de conservacéo garantindo a integridade dos mesmos em
conformidade com o disposto no Anexo IV - Memorial Descritivo e Quantitativo
que compde o edital.

1.2 - O objeto contratado poderd sofrer em decorréncia da presente
licitagdo, nas mesmas condi¢des, acréscimos ou supressdes do valor
inicial nos termos do artigo 65, 8§1°, da Lei 8666/93.

CLAUSULA SEGUNDA ]
DO VALOR DO CONTRATO E DA DOTAGAO ORGAMENTARIA

2.- O valor total do presente Contrato foi estimado em até
R$ ( ), cujas despesas onerardo da dotacao
orcamentaria n°. 01.02.00-3.3.90.39-01.031.0003.2003 - Outros Servicos de
Terceiros — Pessoa Juridica, constante do orcamento vigente.

CLAUSNULA TERCEIRA
DO PRAZO E CONDICOES DE ENTREGA DO SERVICO

3.- O licitante vencedor devera iniciar os servicos em até 5(cinco) dias
contados da assinatura do contrato conforme especificado no Anexo IV e
demais condi¢cOes do Edital.

CLAUSULA QUARTA
DA EXECUCAO DO OBJETO

4. — A CONTRATADA devera executar 0os servicos constantes no item 1 em
suas instalagcdes devidamente em condi¢cdes adequadas e suficientemente
protegida contra agdes do meio ambiente externo e interno, insetos, bactérias e
outros agentes nocivos ao acervo documental disponibilizado pela Contratante.
Quantitativo do edital, no prazo previstos no item 3.




QLAUSULA QUINTA
DAS CONDICOES E FORMA DE PAGAMENTO

5. — Os servicos efetivados serdo pagos a saber:

5.1 — O pagamento sera efetuado a CONTRATADA em 12 (doze) parcelas
fixas e mensais no valor de R$ ( )
sendo que a liberacdo do pagamento sera efetuado a CONTRATADA ou a
gquem o represente legalmente, a partir de inspecdes realizadas pela
contratada e atestadas pelo gestor do contrato, devidamente conferidos e
validados pela Diretoria Geral, pelo Departamento Financeiro da Camara
Municipal de Santana de Parnaiba/SP, mediante apresentacdo da Nota
Fiscal e correspondente fatura acompanhada do relatério de atividades,
tempestivamente.

5.2 — O pagamento sera realizado através de depdsito em conta corrente
da empresa contratada, ou cheque nominal a ser retirado nesse
departamento até o dia 20 (vinte) do més subsequente a prestacdo dos
servi¢os, ou no primeiro dia util subsequente caso coincida com finais de
semana e/ou em datas em que nédo haja expediente bancério.

5.3 - A inadimpléncia da Contratada com relacdo aos encargos sociais,
trabalhistas, fiscais e comerciais ou indenizacdes, nao transfere a
Contratante, a responsabilidade por seu pagamento, nem podera onerar o
objeto contratado, de acordo com o artigo 71, 8 1° da Lei Federal n.°
8.666/93.

CLAUSULA SEXTA
DAS RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA

6. — As responsabilidades inerentes & CONTRATADA se traduzem da seguinte
forma:

6.1 - A Contratada € responsavel, direta e exclusivamente, pela execucéao
do objeto deste Contrato e, consequentemente responde, civil e
criminalmente, por todos os danos e prejuizos que, direta ou indiretamente,
venha a provocar ou der causa para a Contratante ou para com terceiros.

6.2 - A Contratada sera a Unica responsavel para com seus empregados e
auxiliares, no que concerne ao cumprimento da legislacdo trabalhista,
previdéncia social, seguro de acidentes do trabalho ou quaisquer outros
encargos previstos em Lei, em especial no que diz respeito as normas de




seguranca do trabalho, prevista na Legislacdo Federal (Portaria n.° 3.214,
de 8-7-78, do Ministério do Trabalho), sendo que o0 seu descumprimento
podera motivar a aplicacdo de multas por parte da Contratante, ou a
rescisdo contratual com a aplicacdo das sancdes cabiveis.

CLAUSULA SETIMA
DAS RESPONSABILIDADES DA CONTRATANTE

7.- Afaculdade outorgada a CONTRATANTE por intermédio do quanto vem
disposto nas clausulas anteriores, ndo exclui ou diminui a responsabilidade da
CONTRATADA pela execucdo do quanto é estipulado neste Instrumento e
nem constituira obice a eventual rescisdo contratual.

7.1 - Cabera a Contratante efetuar o pagamento pelo fornecimento do
objeto do presente contrato de acordo com o estabelecido no item 5.1 e
5.2;

7.2. - A Contratante compromete-se a fornecer toda a assessoria
necessaria para o bom andamento do objeto contratado, através da
Diretoria Geral.

7.3 — A Contratante designard& um responsavel para comunicar a
contratada as orientacdes que julgar necessario.

CLAUSULA OITAVA
DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

8. Obriga-se a CONTRATADA a manter durante toda a execu¢ao do Contrato, em
compatibilidade com as obrigacGes por ela assumidas, todas as condi¢cdes de
habilitacdo e qualificacédo exigidas na licitacdo, devendo comunicar a Administracéo
da Camara, imediatamente, qualquer alteracdo que possa comprometer a
manutencdo do Termo Contratual.

8.1 - A Contratada compromete-se a:

A — Executar o objeto segundo as especificacbes da clausula
primeira e do Anexo IV — Memorial Descritivo do Edital, e demais
exigéncias do processo licitatorio e do contrato;

B - Responder pela qualidade, quantidade, embarque na origem,
transporte e desembarque dos documentos pertencentes ao
acervo da Céamara, inclusive sua disponibilizagdo quando
solicitado, na sede da CONTRATANTE com seguranca e




perfeicdo no cumprimento do objeto e demais previstos neste
edital;

C - Toda e qualquer impugnacao feita pela CONTRATANTE
obrigara a CONTRATADA, quando pertinente ao objeto
contratado, a corrigir ou reparar e efetuar substituicdo de material
incompativel com o objeto contratado, sem qualquer 6nus a
CONTRATANTE, no menor prazo possivel limitado em até 10
(dez) dias consecutivos. Ndo sendo possivel, indenizar4 o valor
correspondente, acrescido de perdas e danos caso seja
pertinente;

D - Por todos os Onus referentes a encargos sociais, trabalhistas,
infortunistas e previdenciérios fiscais, concernentes a execugao
de seus servicos, bem como Onus de indenizar qualquer dano ou
prejuizo material ou pessoal, que possa advir direta ou
indiretamente a contratante ou a terceiros, no exercicio de sua
atividade.

E - Indenizar terceiros e a Administracao todo e qualquer prejuizo
ou dano, decorrentes de dolo ou culpa, durante o cumprimento do
objeto, ou apd6s o seu término.

F — Garantia dos servigos pelo prazo legal vigente respeitados os
prazos de garantia dos produtos diversos aplicados durante a
prestacdo dos servicos se pertinente ao objeto.

G — Guardar “SIGILO” absoluto das informagdes obtidas através
da realizacdo de suas atividades perante terceiros, salvo por
autorizacdo escrita pela autoridade maior deste Poder Legislativo.

H — Fornecer os subsidios necessarios para a continuidade dos
servicos por outra contratada ou pela propria contratante, em caso
de interrupcdo do contrato qualquer que seja o motivo do
encerramento contratual.

CLAUSULA NONA
DA VIGENCIA DO CONTRATO E DO REAJUSTE DO PRECO

9. — O contrato terd VIGENCIA de 12 (doze) meses, contados da data de
assinatura, podendo ser prorrogado nos termos do Art. 57, Inciso Il, da Lei
Federal n.° 8.666/93 até o limite de 60 (sessenta) meses, desde que haja




interesse entre as partes contratante e contratada, podendo os valores mensais
sofrer reajuste conforme indice inflacionario anual, sendo utilizado o indice
IGPM/FGV do periodo.

9.1 — Todas as documentacdes de Habilitacdo facultativas para a sessao
de abertura e que por ventura ndo tenham sido apresentadas na
mesma, mas com apresentacdo obrigatéria para contratar com este
Poder Legislativo.

9.4 — Caso houver necessidade ou solicitado pela Contratante, a
Contratada devera fornecer relacdo dos integrantes da equipe técnica e
quando for o caso indicar dentre 0s membros dessa equipe a pessoa
responsavel pela coordenacdo, distribuicdo de tarefas, fiscalizacao,
execucdo e manutencdo dos servigcos e supervisdo da qualidade dos
servicos prestados, a quem a Contratante possa se dirigir.

CLAUSULA DECIMA
CONDIGOES GERAIS

10. - Os servicos constantes do objeto mencionado na clausula primeira, a
armazenagem, o controle informatizado, embarque na origem, o transporte dos
documentos e de seus empregados e materiais necessarios para a viabilizacdo
dos servicos, a conservacdo dos documentos, embalagens, a entrega e
desembarque de documentos no destino, caixas de papeléo e similares, e de
pessoas nas dependéncias da CONTRATANTE do presente termo de contrato
estardo a cargo da CONTRATADA.

10.1 - Todos os encargos sociais e trabalhistas, bem como tributos de
gualquer espécie, que venham a ser devidos em decorréncia do presente
Termo de Contrato correrdo por conta da CONTRATADA, a teor do artigo
71 da Lei Federal n° 8.666/93 e suas alteracdes.

CLAUSULA DECIMAPRIMEIRA
DOS DIREITOS E OBRIGACOES DAS PARTES

11. - Os direitos e obrigacbes deste contrato ndo poderdo ser cedidos ou
transferidos pela CONTRATADA sem prévio e expresso consentimento da
CONTRATANTE.

11.1 - A CONTRATADA reconhece os direitos da CONTRATANTE em
caso de rescisdo administrativa prevista no artigo 77 do Estatuto das
LicitagOes.



11.2 — A Contratada se compromete a manter toda documentacao de
habilitacio em ordem durante a vigéncia contratual devidamente
atualizadas e disponibiliza-las quando solicitado pela administracao.

CLAUSULA QEClMA SEGUNDA
DA RESCISAO CONTRATUAL

12. - Aplica-se a este Contrato as hipéteses de resciséo previstas no artigo 78
da Lei n.° 8.666/93 atualizada pela Lei n.° 8.883/94.

12.1 - Além das hipoteses consubstanciadas na clausula acima e seu
Paragrafo Segundo, fica ainda facultado as partes contratantes, a
rescisdo amigavel do presente instrumento, independentemente de
aplicacao de qualquer sancéo ou penalidade, nos termos do artigo 79, Il,
da Lei n° 8.666/93 atualizada pela Lei n° 8.883/94.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA
DAS PENALIDADES

13. - Incidindo a CONTRATADA em qualquer dos motivos especificados nos
Incisos | a Xl do Artigo 78 da Lei n° 8.666/93 atualizada pela Lei n° 8.883/94,
arcara ela com uma multa equivalente ao valor restante do contrato, bem como
respondera pelas perdas e danos porventura causados a Céamara ou
Municipes, sem prejuizo da faculdade outorgada a este Poder Legislativo de, a
seu critério, considerar rescindido o presente instrumento e aplicar as
penalidades neste contrato avencadas. O valor apurado a titulo de multa, se
nao liquidado na época da infracdo, sera atualizado monetariamente desde
entdo pela variagdo do IGPM/FGV, até o efetivo pagamento, acrescidos de
juros de 12% a /a (doze por cento ao ano).

PARAGRAFO PRIMEIRO: Ocorrendo a rescisdo do Contrato em razdo do
quanto e exposto no Caput desta clausula, ficara facultado a CONTRATANTE,
declarar a CONTRATADA impedida de contratar ou participar de outras
Licitacdes promovidas por ela, pelo prazo de até 02 (dois) anos, sem prejuizo
da aplicagéo das demais penalidades pactuadas neste Instrumento e na Lei n°
8.666/93 atualizada pela Lei n°® 8.883/94.

PARAGRAFO SEGUNDO: Na hipétese de a resciséo contratual decorrer de
gualquer das razbdes previstas nos Incisos Xl a XVII do Art. 78 da Lei n°
8.666/93 atualizada pela Lei n° 8.883/94, sem que possa ser atribuida qualquer
culpa a CONTRATADA, serd esta ressarcida dos prejuizos sofridos e
regularmente comprovados, bem como fara jus aos pagamentos devidos pela
execucdo do contrato até a data da rescisdo e ao ressarcimento da
desmobilizagdo de comum acordo estipulado.




CLAUSULA DECIMA QUARTA
DAS MULTAS

14. - Os valores das multas, indenizacdes e demais importancias distintas do
preco, obtidas em conformidade com este contrato, sem prejuizo da incidéncia
dos juros, perdas e danos estipulados serdo atualizados por intermédio,
preferencialmente, dos seguintes indices:

a) fator de correcao legalmente fixado:
b) IGPM.
c) Outro que venha em substituicdo por forca de lei.

CLAUSULA DECIMA QUINTA
DO PROCESSO LICITATORIO

15. - O presente Contrato vincula-se ao ato convocatoério relativo ao processo
licitatério mencionado no preambulo deste Instrumento e a Proposta da
CONTRATADA.

CLAUSULA DECIMA SEXTA
DAS DISPOSIGOES GERAIS E FINAIS

16. - A CONTRATADA, na vigéncia do Contrato, sera a Unica responsavel,
perante terceiros, pelos atos praticados pelo seu pessoal, uso de material, ndo
respondendo a Camara do Municipio de Santana de Parnaiba, em hipétese
alguma, por ressarcimentos e indeniza¢des, seja a que titulo for.

16.1 - Serdo também da inteira responsabilidade da CONTRATADA
todos 0s seguros necessarios, inclusive os de responsabilidade civil e o
ressarcimento eventual de todos os danos materiais ou pessoais
causados aos seus empregados ou a terceiros.

16.2 — Quaisquer outros esclarecimentos necessarios a respeito deste
CONTRATO, poderdo ser obtidas pessoalmente em dias Uuteis, no

horéario comercial junto a Diretoria Administrativa da Camara.

CLAUSULA DECIMA SETIMA
DOS CASOS OMISSOS

17.- A omissdo de qualguer das partes quanto ao exercicio de quaisquer
prerrogativas previstas na Lei ou neste Instrumento sera entendida como mera

tolerancia, ndo caracterizando novagéo.




CLAUSULA DECIMA OITAVA
DA LEGISLAGAO APLICAVEL

18. - Aplica-se ao presente Instrumento e, principalmente, aos casos omissos,
0 quanto vem consubstanciado na Lei n® 8.666/93 de 21 de Junho de 1993

atualizada pela Lei n° 8.883/94, e, supletivamente, as regras de direito privado.

CLAUSULA DECIMA NONA
DO FORO

19. - Para conhecer, processar e decidir quaisquer litigios originados deste
Contrato, as partes elegem como competente o Foro da Comarca de Santana
de Parnaiba, a exclusdo de qualquer outro, por mais privilegiado que seja.

E, por assim se acharem justas e contratadas, assinam o
presente instrumento em 03 (trés) vias de igual teor e forma, perante duas
testemunhas.

Santana de Parnaiba, ........ de .o, de 2016.

CAMARA MUNICIPAL DE SANTANA DE PARNAIBA
RONALDO ASCENCIO SANTOS FERREIRA
PRESIDENTE
CONTRATANTE

EMPRESA VENCEDORA DO CERTAME
REPRESENTANTE LEGAL
CARGO/FUNCAO
CONTRATADA

Testemunhas : 1 2
RG: RG:




ANEXO |l - PROPOSTA DE PRECOS

CAMARA MUNICIPAL DE SANTANA DE PARNAIBA
C.N.P.J. 59.043.513/0001-22 - IE isento - Fone 4154.8600
Rua Porto Rico, 231 - Jardim Sao Luis - Santana de Parnaiba — SP - 06502-355
LICITACAO TIPO MENOR PRECO GLOBAL
EDITAL CARTA CONVITE N° 003/2016 — PROCESSO ADM. N° 010/2016

Deve esta proposta ser devolvida devidamente data, carimbada, preenchida e
dentro de envelope fechado e lacrado, com o titulo - LICITAGAO - MENOR PRECO
GLOBAL e o NUMERO DESTE CONVITE.

Entrega e julgamento das propostas: dia 05 de FEVEREIRO de 2016 as 10:00
horas, na Rua Porto Rico, 231 - Jardim Sdo Luis — Santana de Parnaiba -SP- CEP
06502-355.

OBJETO: Preco Preco Total
Mensal (12 Meses)

Constitui objeto da presente licitagdo, a Contratacdo de empresa
especializada para prestacdo de servigos continuos de coleta,
armazenagem, transporte e movimentagdo de documentos da
Camara mantendo-os em perfeitas condicbes de conservagdo
garantindo a integridade dos mesmos em conformidade com o
disposto no Anexo IV - Memorial Descritivo e Quantitativo , que
compoe este edital

Unidade Administrativa : Camara Municipal de Santana de Parnaiba

Local da Prestacao/Entrega : Rua Porto Rico, n°.231

Prazo de Entrega : Conforme Proposta Anexa

Condicoes de pagamento : Conforme Proposta Anexa

Observacoes : serao desclassificadas as propostas que ndo estejam devidamente
preenchidas ou que apresentem um valor igual a “0” (zero).

Comprometemo-nos a prestar 0s servigcos Carimbo do CNPJ da empresa
solicitados e ora propostos, de conformidade
com as condicbes estabelecidas no edital e em
seu Anexo IV - Memorial Descritivo, que faz
parte integrante desta proposta.

Data : / /.

Assinatura do responsavel

Nome legivel:

(por extenso)

Cargo:

RG:

TELEFONE: ( ) -




ANEXO |11

RECIBO

Recebemos da Céamara Municipal de Santana de Parnaiba,
através da Comissao Permanente de Licitacdes o EDITAL referente a Carta
Convite n° 003/2016 originada pelo Processo Administrativo n° 010/2016,
para apresentar proposta para contratacdo de empresa especializada para
prestacdo de servicos continuos de coleta, armazenagem, transporte e
movimentagcdo de documentos da Camara mantendo-os em perfeitas
condicbes de conservacdo garantindo a integridade dos mesmos em
conformidade com o disposto no Anexo IV - Memorial Descritivo e Quantitativo
, que compOe este edital. Referido Convite compde-se do Edital propriamente dito,
da Minuta Contratual (Anexo 1), do Formulario Proposta para apresentacdo de precos
(Anexo Il), do Modelo Recibo de Edital (Anexo Ill), do Memorial Descritivo e
Quantitativo (Anexo V), do Modelo de declaragao de que “ndo emprega menores de
dezoito anos” (Anexo V), do atendimento as Instrugbes n° 02/2004 do Tribunal de
Contas do Estado de S&o Paulo (Anexo VI), do Formulario “VISITA TECNICA” (Anexo
VII) e do modelo de declaracdo de enquadramento a Lei 123/06 (Anexo VIII).

Data: / /

NOME: ]
(POR EXTENSO E LEGIVEL)

EMPRESA:

ASSINATURA:

RG No:

C.P.F./M.F. N°:

Telefone: (__) -




ANEXO IV

MEMORIAL DESCRITIVO E QUANTITATIVO

1. OBJETO: Contratagdo de empresa especializada para prestacao de servigos
continuos de coleta, armazenagem, transporte e movimentacdo de
documentos da Céamara mantendo-os em perfeitas condicbes de
conservacao garantindo a integridade dos mesmos em conformidade com o
disposto no Anexo IV - Memorial Descritivo e Quantitativo do Edital.

1.1 - A empresa contratada deve possuir sistema informatizado de
gerenciamento de acervo que permita a Camara Municipal de Santana do
Parnaiba:

a) solicitar a coleta de documentos;

b) efetuar consultas/pedidos para fins de retirada de documentos;

c) emitir relacdo dos numeros dos documentos arquivados em cada caixa;
d) Digitalizacdo dos documentos quando for necessario;

e)utilizar idioma Portugués nas telas acessiveis aos usuarios, bem como
nos relatorios fornecidos a Camara Municipal de Santana do Parnaiba;

f) emitir guias ou ordens de servi¢o para devolucdo de documentos;

g) indexar as novas caixas-arquivo a serem enviadas.

1.2 - A CONTRATADA devera disponibilizar a CONTRATANTE as
embalagens de papeldo (caixas) ou material similar que atenda
satisfatoriamente para a mesma finalidade, bem como as fitas de
polipropileno transparente ou marrom na quantidade necesséria para
acondicionamento dos documentos a serem armazenados no depdsito da
Contratada.

1.2.1 — Essas embalagens deverdo conter de forma adequada locais
para identificagdo do conteudo pela Contratante.

1.2.2 — Poderdo ser fornecidos pela CONTRATADA, caso prefira,
“‘etiquetas autoadesivas” contendo no minimo campos com a
seguinte formatac&o:

> ANO:

> DESCRICAQ/N®;

> SETOR ORIGEM;

> NOME DO RESPONSAVEL;

1.2.3 — Os campos referidos no subitem anterior também poderédo estar
impressos nas caixas de embalagem a critério da CONTRATADA.



2. DA QUANTIDADE DE ACERVO:

(devera ser apurada quando da Visita Técnica conforme item 8 abaixo).

2.1 - Do acervo atual: caixas-arquivo apuradas com documentos em papel
sdao: 707 (setecentos e sete), sendo o0 acervo inicial a ser transferido para
as dependéncias da CONTRATADA;

2.2 - A quantidade atual inicial sofrera alteracbes para mais e/ou para
menos de acordo com as remessas peridédicas a serem efetuadas pelos
diversos setores administrativos da CONTRATANTE e sera acrescentado
ou reduzido junto ao acervo inicial,

2.3 - A Contratada devera mediante pedido formal da CONTRATANTE
efetuar o controle, a disponibilizacdo, coleta, armazenagem, e conforme o
caso a “fragmentagdo” de documentos com prazo de guarda expirado, ou
manté-los armazenados se assim a CONTRATANTE entender necessario,
ja que muitos desses documentos sao de elevada importancia “historica” e
sem prazo limite de validade.

2.4 — O acervo atual acima indicado podera sofrer alteracdes conforme a
producdo e/ou a eliminagcdo do mesmo, tudo devidamente mantido sob
controle através de sistemas de informacdo da CONTRATADA.

3 — DO TRANSPORTE DO ACERVO:

3.1 — Compreende-se transporte inicial o recolhimento, conferéncia,

3.2

3.3

indexacdo e transporte das caixas-arquivo armazenadas no enderecgo
da atual empresa prestadora dos servicos para o local de
armazenagem da CONTRATADA.

— Compreende como transporte regular de caixas-arquivo quando a
CONTRATADA vier realizar, na sede da Camara Municipal de
Santana do Parnaiba, a entrega ou o recolhimento das referidas
caixas.

3.2.1 — Considera-se como sendo um unico transporte se, na
mesma oportunidade, a CONTRATADA recolher, na sede da
CONTRATANTE, caixas-arquivo para guarda e armazenagem
arquivo na sede da CONTRATANTE e entregar caixas-arquivo e/ou
documentos arquivados e que foram solicitados pela
CONTRATANTE, objetivando consulta ou substituicdo.

- Inicialmente seréo retiradas aproximadamente 707 (setecentos e
sete) caixas-arquivo denominadas de acervo inicial, conforme item 2,



alinea “a”, atualmente guardadas no arquivo geral da Prefeitura
Municipal de Santana de Parnaiba. (devera ser conferida quando da
retirada conforme item 16.1, “H” do presente Edital ao qual este
Memorial Descritivo € parte integrante.

3.4 — As caixas-arquivo s6 poderdo ser transportadas em veiculos
fechados, em perfeitas condicdes de conservacdo, para preservar a
integridade e a inviolabilidade dos documentos contidos nas referidas
caixas, inclusive, contra as intempéries, sendo que 0s danos as caixas
e/ou aos documentos, deverdo ser reparados, imediatamente, pela
Contratada.

3.5 - As quantidades de transporte previstas que nao forem utilizadas pela
CONTRATANTE seréo consideradas como quantidades remanescentes e
serdo somadas as quantidades previstas em futura renovacdo, caso
ocorra, sem que haja aumento no valor a ser pago pela CONTRATANTE,
ressalvados 0s casos de reajuste ou revisdo contratual.

4. DA VIGENCIA

4.1 — O contrato ter4 VIGENCIA de 12 (doze) meses, contados da data de
assinatura podendo ser prorrogado por iguais e sucessivos periodos por até
60(sessenta) meses, desde que haja consenso entre as partes nos termos do
artigo 57, inciso Il da Lei 8666/93 e suas alteracdes posteriores.

5. LOCAL DA PRESTAGCAO DOS SERVICOS:

5.1 - Camara Municipal de Santana de Parnaiba/SP esta Localizada na Rua:
Porto Rico, n° 231 — Jd. S&o Luis — Santana de Parnaiba — SP Dias e Horarios
a critério da Diretoria Geral, podendo ser realizado ap0s o expediente ou aos
finais de semana ou ainda de forma remota quando a necessidade assim o
permitir.

5.2 - O Local da Armazenagem, controles envolvidos e guarda do acervo
inicial, bem como do acervo a ser adicionado no decorrer da vigéncia do
contrato devera ser de total responsabilidade da CONTRATADA.

Elaboragéo:

Divisdo de Compras, LicitagOes e Contratos



ANEXOV

DECLARACAO
.................... (empresa), inscrita no CNPJ
D10 et e , por intermédio de seu
representante legal o(a)
Y ) T P PP ,
portador(a) da Carteira de Identidade
o P e do CPF  no

.............................................................................. , DECLARA, para fins do
disposto no inciso V do art. 27 da Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993, acrescido
pela Lei n© 9.854, de 27 de outubro de 1999, que ndo emprega menor de dezoito
anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de
dezesseis anos.

Ressalva: emprega menor, a partir de quatorze anos, na condicao de
aprendiz ().

Local e data

Assinatura e carimbo

(representante legal)

Observagoes: Esta declaragdo deverd ser em papel timbrado que identifique a licitante e

emitida pela mesma.



ANEXO VI

TERMO DE CIENCIA E DE NOTIFICACAO

Atendimento as Instrugées n° 02/2004 do Tribunal de Contas do Estado de Sao
Paulo

MUNICIPIO: SANTANA DE PARNAIBA

Orgdo ou Entidade: CAMARA MUNICIPAL DE SANTANA DE PARNAIBA/SP
Contrato n° (de origem):
Objeto:

Contratante: CAMARA MUNICIPAL DE SANTANA DE PARNAIBA/SP
Contratada:
Advogado(s):(*)

Na qualidade de Contratante e Contratado, respectivamente, do Termo acima
identificado, e, cientes do seu encaminhamento ao TRIBUNAL DE CONTAS DO
ESTADO, para fins de instrucdo e julgamento, damo-nos por CIENTES e
NOTIFICADOS para acompanhar todos os atos da tramitacdo processual, até
julgamento final e sua publicacdo e, se for o caso e de nosso interesse, para, nos
prazos e nas formas legais e regimentais, exercer o direito da defesa, interpor
recursos e o mais que couber.

Outrossim, declaramos estar cientes, doravante, de que todos os despachos e
decisbes que vierem a ser tomados, relativamente ao aludido processo, serdo
publicados no Diario Oficial do Estado, Caderno do Poder Legislativo, parte do
Tribunal de Contas do Estado de Sao Paulo, de conformidade com o artigo 90 da Lei
Complementar n® 709, de 14 de janeiro de 1993, iniciando-se, a partir de entdo, a
contagem dos prazos processuais.

Local e data

Contratante

Contratada

(*) Facultativo.



Fis.01/02
ANEXO vii

ATESTADO DE VISITA TECNICA 19 Via — Da Proponente

Atestamos para fins de participacdo da Carta Convite n2 003/2016, Processo
Administrativo n2 010/2016 conforme exigéncia do item 16.1 letra “H” contido no
edital, que a empresa

através de (representante legal ou preposto devidamente indicado), visitou e
tomou conhecimento das areas envolvidas para Contrata¢do de empresa especializada
para prestacdo de servicos continuos de coleta, armazenagem, transporte e
movimentacdo de documentos da Cdmara mantendo-os em perfeitas condigoes de
conservagdo garantindo a integridade dos mesmos em conformidade com o disposto
no Anexo IV - Memorial Descritivo e Quantitativo do Edital.

Santana de Parnaiba, ........... (o [ 2016.

EMPRESA:

REPRES.:

RG:

ASSINATURA:

RESPONSAVEL PELA CAMARA

CARIMBO E ASSINATURA



FIs.02/02

ANEXO Vil

ATESTADO DE VISITA TECNICA 22 Via — Da Comissdo

Atestamos para fins de participacdo da Carta Convite n? 003/2016, Processo
Administrativo n? 010/2016 conforme exigéncia do item 16.1 letra “H” contido no
edital, que a empresa

através de (representante legal ou preposto devidamente indicado), visitou e
tomou conhecimento das areas envolvidas para Contrata¢do de empresa especializada
para prestacdo de servicos continuos de coleta, armazenagem, transporte e
movimentacdo de documentos da Cdmara mantendo-os em perfeitas condigcoes de
conservagdo garantindo a integridade dos mesmos em conformidade com o disposto
no Anexo IV - Memorial Descritivo e Quantitativo do Edital.

Santana de Parnaiba, ........... (o [ 2016.

EMPRESA:

REPRES.:

RG:

ASSINATURA:

RESPONSAVEL PELA CAMARA

CARIMBO E ASSINATURA



ANEXO VI

MODELO DECLARACA'O DE ME OU EPP
"DECLARACAO”
A
CAMARA MUNICIPAL DE SANTANA DE PARNAIBA - SP
At. Comissao Permanente de LicitagOes

REF:- CARTA CONVITE n° 003/2016- PROCESSO n© 010/2016

neste ato representada pelo seu ante/sodcio/procurador), no uso
de suas atribuicdes legais, vem:

(Razao Social Empresa), estabelecida na
............ (endereco completo) g%s ta no CNPJ sob n. ...............y,

, para fins de participagcdao no
processo licitatério em pauta, as penas da Lei, que é microempresa
ou empresa de pequeno porte, nos termos do enquadramento previsto
na Lei Complementar n. 123, de 14 de dezembro de 2006, cujos
termos declaro conhecer na integra, estando apta, portanto, a exercer o
direito de preferéncia como critério de desempate no procedimento
licitatorio da Carta Convite n. 003/2016, realizado pela Camara
Municipal de Santana de Parnaiba.

Por ser verdade assina a presente.

Razao Social da Empresa
Nome do responsavel/procurador
Cargo do responsavel/procurador

N. do documento de identidade




