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EDITAL 22 RETIFICACAO

CONVITE N° 002/2023
Processo Administrativo 027/2023

REFERENTE A CONTRATACAO DE EMPRESA PARA MINISTRAR CURSOS
AOS SERVIDORES DESTA CASA LEGISLATIVA DAS AREAS
ADMINISTRATIVAS E QUE EXERCEM ATENDIMENTO AOS MUNICIPES,
SENDO QUE DEVEM SER EM MODULOS CONTENDO DIVERSOS TEMAS,
COMPREENDENDO APLICACAO DE AULAS, FORNECIMENTO DE MATERIAL
DIDATICO, EQUIPAMENTOS E DEMAIS MEDIDAS INSTRUMENTAIS
NECESSARIAS PARA O DESEMPENHO DESSAS ATIVIDADES, CONFORME
ANEXO | — TERMO DE REFERENCIA DO EDITAL.

A Céamara Municipal de Santana de Parnaiba, doravante também tratada por
CAMARA, sito & Rua Porto Rico, n° 231 — Jd. S&o Luis — Santana de Parnaiba,
Estado de Sdo Paulo, CEP: 06502-355, por intermédio de seu Excelentissimo
Presidente, o Sr. Vereador, Vicente Augusto da Costa, acolhendo e atendendo
aos despachos de sua Comissdo de Licitacdes em conformidade com o
estabelecido na Lei Federal n° 8.666, de 21 de junho de 1993, com as alteracdes
introduzidas pelas Leis Federais n°. 8248 de 23 de outubro de 1991, 8.883 de 08
de junho de 1994, 9.648 de 27 de maio de 1998, 12.349 de 15 de dezembro de
2010, 12.440 de 7 de julho de 2011 e demais alteracbes posteriores, Lei
Complementar n°® 123 de 14 de dezembro de 2006 e Lei Complementar n® 147 de
7 de agosto de 2014, sob as quais €é regida e regulada a presente licitacdo na
modalidade “Convite”, e nos termos das condi¢des constantes deste edital, Vem,
por intermédio deste, convidar V.S.2s para participar da licitacdo para a
contratacao do objeto em tela, conforme especificacdes e condi¢des fixadas neste
Convite, e do Anexo | — Termo de Referéncia, que compde este edital, em regime
de empreitada, em que o critério para escolha da proposta vencedora é o de
MENOR PRECO GLOBAL.

JUSTIFICATIVA:

Tal contratacdo é necessaria para propiciar aos servidores uma capacitagao para
o aprimoramento do desempenho das suas atividades dentro da estrutura
administrativa, abrangendo atualizacbes, treinamentos, para um melhor
desenvolvimento profissional, aperfeicoando o0 conhecimento técnico e
oferecendo as atualizagBes pertinentes a legislagdo que abrange sua éarea de
atuacao.
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| - DA DOCUMENTACAO

Os envelopes destinados a Comissdo de Licitacdes contendo os Documentos de
Habilitacdo e da Proposta de Precos serdo recebidos até as 09:00 (nove) horas do dia
12 de junho de 2023, no Setor de Protocolo da Camara Municipal de Santana de
Parnaiba, Estado de S&o Paulo, sito & Rua Porto Rico, n° 231 — Jardim S&o Luis — CEP
06.502-355, Santana de Parnaiba, Estado de S&o Paulo, para o protocolo de recepgéo e
sera apresentado na Sessdo Publica de Processamento do Convite, nesta data, apds o
credenciamento dos interessados que se apresentarem para participar do certame.

Il - DO CREDENCIAMENTO:

Para o credenciamento deverao ser apresentados fora dos envelopes n. 1 e 2 os
seguintes documentos:

a) CARTA DE CREDENCIAMENTO (Anexo Ill);

b) Tratando-se de representante legal, (S6cio ou Proprietario) o estatuto social,
contrato social ou outro instrumento de registro comercial, registrado na Junta
Comercial, no qual estejam expressos seus poderes para exercer direitos e
assumir obrigac6es em decorréncia de tal investidura (trazer o(s) original(is)
acompanhado(s) de Copias simples para autenticacdo por membro da Comissao
de LicitacGes ou cépia autenticada;

c) Tratando-se de procurador, a procuragdo por instrumento publico ou particular,
original com firma reconhecida ou copia autenticada dessa procuracdo, da qual
constem poderes especificos para interpor recursos, desistir de sua interposicéo
e praticar todos os demais atos pertinentes ao certame, acompanhado do
correspondente documento, dentre os indicados no paragrafo anterior, que
comprove 0s poderes do mandante para a outorga. (Original ou Cobpia
autenticada);

d) O representante legal ou o procurador deverao identificar-se exibindo documento
original oficial de identificacdo que contenha foto e preferencialmente
acompanhado de cépia simples a ser_autenticada por um dos membros da
Comissao de Licitacdes;

e) Serdadmitido apenas 1 (um) representante para cada licitante credenciada,
sendo que cada um deles podera representar apenas uma credenciada;

f) A licitante que optar pelo envio dos respectivos envelopes via servigcos
postais (CORREIOS), ou por portador devera atentar-se a data e horario
limite para a entrega dos documentos enderecados para a Comisséo de
Licitacbes em tempo habil.

NOTA IMPORTANTE:

A _licitante convidada ou ndo, que deixar de apresentar documentacdes
(obrigatorias na data/hora da sessdo de processamento da licitacdo) relativos a
habilitacdo e/ou proposta de precos sera desclassificada do certame.
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ANEXOS DO EDITAL

O Edital € composto pelos seguintes documentos anexos:

ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA.

ANEXO Il - MODELO DE PROPOSTA DE PRECOS

ANEXO Il - MODELO DE CARTA DE CREDENCIAMENTO.

ANEXO IV - MODELO DECLARACAO DE ME OU EPP.

ANEXO V - DECLARACAO DE REGULARIDADE PARA COM O MINISTERIO DO
TRABALHO.

ANEXO VI - MINUTA CONTRATO.

ANEXO VIl - MODELO DE DECLARACAO DE CONCORDANCIA AOS TERMOS

DO EDITAL E INEXISTENCIA DE FATOS SUPERVENIENTES IMPEDITIVOS DA
HABILITACAO.

YV VVYVYY

Y V

> ANEXO VIl - MODELO DE DECLARACAO DE QUE A PROPONENTE CUMPRE
OS REQUISITOS DE HABILITACAO.

» ANEXO IX — DADOS CADASTRAIS DA LICITANTE.

> ANEXO X - ATESTADO DE VISITA TECNICA (facultativa) (serd emitido
exclusivamente pela Camara no ato da Visita Técnica por funcionario designado pelo
setor competente);

> ANEXO X| —Modelo de RECIBO de Edital;

> ANEXO XIl — ANEXO AP-01 - TERMO DE CIENCIA E DE NOTIFICAQAO
(Atos de Pessoal).

> ANEXO XIlIl - ANEXO LC-01 - TERMO DE CIENCIA E DE NOTIFICACAO
(Contratos).

> ANEXO XIV - DECLARACAO DE DOCUMENTOS A DISPOSICAO DO TCE-SP.

> ANEXO XV - ANEXO PC-02 - CADASTRO DO RESPONSAVEL.
NOTA: Os Anexos I, lll, IV, V, VII, VIII e IX deverado ser emitidos pelas Licitantes
participantes do Certame.

A VISITA TECNICA (FACULTATIVA) “ANEXO X”, podera ser realizada em horario
de expediente (09h as 12h) ou das (13h as 16h) até o ultimo dia util anterior a
data fixada para a abertura da sessao publica, mediante prévio agendamento
por meio do e-mail licitacoes@camarasantanadeparnaiba.sp.gov.br com o
objetivo de inteirar-se das condic¢des e grau de dificuldades existentes.

Os Anexos XII, XIII, XIV e XV, serdo emitidos exclusivamente pela CAmara somente
para o vencedor do Certame no ato da assinatura do CONTRATO.
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DO OBJETO

1. O EDITAL tem como objetivo a contratacdo de empresa especializada para
ministrar cursos aos servidores desta casa legislativa das areas
administrativas e que exercem atendimento aos municipes, sendo que
devem ser em modulos, contendo diversos temas, compreendendo
aplicacdo de aulas, fornecimento de material didatico, equipamentos e
demais medidas instrumentais necessarias para o desempenho dessas
atividades, conforme Anexo | — Termo de Referéncia do Edital.

1.1. A CONTRATADA devera fornecer os cursos presenciais, conforme
carga horaria e contetudo programatico e descritos no Anexo | - Termo
de Referéncia, para os seguintes temas:

a) Modulo 1 - Atendimento ao Municipe

b) Modulo 2 - Comunicacdo Empresarial

c) Modulo 3 - Excel Basico

d) Modulo 4 - Excel Avangado

e) Modulo 5 - Gestdo Administrativa

f) Mdodulo 6 - Gestédo de Equipes

g) Mdbdulo 7 - Gestado de Tempo

h) Mddulo 8 - Nova Lei de Licitacdes e Boas Praticas em Compras
Pulblicas - Lei 14.133/2021 — Lei de LicitacGes e Contratos
Administrativos.

i) Modulo 9 - Pacote Office

j)  Modulo 10 - Planejamento e Organizacéo Pessoal

k) Modulo 11 - Técnicas de Oratoria

1.1.1. Os cursos presenciais serdo ministrados no espago da
CONTRATANTE.

1.1.2. A quantidade de equipamentos, aparelhos e materiais minimos a
serem fornecidos pela CONTRATADA devera ser compativel com
a quantidade de participantes/alunos em cada curso, sendo que
devera ter até 20 (vinte) alunos.

1.2. O objeto contratado podera sofrer, em decorréncia da presente
licitacdo, nas mesmas condicdes, acréscimos ou supressoes do valor inicial
nos termos do artigo 65, §1°, da Lei 8666/93.

‘ DOS RECURSOS FINANCEIRO-ORCAMENTARIOS

2. - Os recursos necessarios a cobertura das despesas decorrentes desta
licitacdo, serdo provenientes da dotacdo orcamentaria da Codificacdo: 01.02.00-

Edital 22 RETIFICACAO - Convite 002/2023 — Processo 027/2023 Pagina 4 de 61

+55 11 4154-8600 - Rua Porto Rico, 231 - Jd. Sdo Luis - Santana de Parnaiba - SP - 06502-355
HEl /camarasantanadeparnaiba - www.camarasantanadeparnaiba.sp.gov.br




ey ialaly) R
y A oho CAMARA MUNICIPAL DE

SANTANA DE
. PARNAIBA

NBR ISO

9001:2015
CERTIFICAGAO

3.3.90.39-01.031.0003.2003 Denominacdo: Outros Servicos de Terceiros —
Pessoa Juridica, constante do orcamento vigente.

‘ DO PRAZO E CONDICOES DE ENTREGA

3. - Os servicos deverao ser iniciados pela CONTRATADA no prazo maximo de
10 (dez) dias corridos, contado do recebimento da Ordem de Inicio de Servigo
expedida pelo setor responsavel, de acordo com as exigéncias e condicdes
estabelecidas no Anexo | — Termo de Referéncia que é parte integrante do Edital.

3.1 — O prazo disposto no item anterior podera ser prorrogado por uma
Gnica oportunidade e por até igual periodo desde que devidamente
justificado e aceito pela CONTRATANTE, assegurados o contraditério e a
ampla defesa, com 0s meios e recursos a ela inerentes para ambas as
partes.

3.2 - Para a execucdo dos servigos, a CONTRATADA deveré alinhar datas
e horarios junto a Escola do Parlamento por meio de servidor designado
para as providéncias que se fagcam necessarias.

3.3 — O prazo méximo para término e entrega do objeto contratado sera de
até 12 (doze) meses nos termos da Lei Federal n® 8.666/93 e suas
alteracdes posteriores, assegurados o contraditério e a ampla defesa, com
0S meios e recursos a ela inerentes para ambas as partes.

3.4 — Havendo prorrogacdo dos prazos de execucdo dos servicos
constantes no item 1 - Objeto, os pagamentos também serdo igualmente
prorrogados respectivamente aos médulos abrangidos.

DO REGIME E CONDICOES DE EXECUCAO DO OBJETO

4. — O regime de execucdo € a indireta e sera o de empreitada por preco Global

[{Pgl)

nos termos da Lei Federal n° 8.666/93 e suas alteragdes, art. 6°, inc. Il, alinea “a”.

4.1. A Contratante se reserva no direito de exercer a mais ampla e completa
avaliacao dos servigos prestados, por meio da Diretoria Geral auxiliado pela
Divisdo de Gestdo de Contrato e demais Departamentos envolvidos nas
atividades, avaliacdo esta que em nenhuma hipotese eximird a
CONTRATADA das responsabilidades contratuais e legais, quanto a boa
gualidade dos servicos relacionados no Anexo | do Edital.

4.2. A CONTRATADA obrigar-se-a a executar o objeto adjudicado
conforme especificagdes e condi¢des estabelecidas neste Edital, em seus
anexos e na proposta apresentada, prevalecendo, no caso de divergéncia,
aguelas constantes do instrumento convocatorio.
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4.3. Correrdao por conta da CONTRATADA as despesas para o efetivo
atendimento do objeto licitado, tais como transporte, pedagio,
combustivel, mé&o-de-obra, materiais, equipamentos e sua manutencao,
apostilas, tributos, encargos trabalhistas, hospedagem, previdenciarios,
dentre outros.

4.4. Qualquer modificacdo de prazos, s6 sera admissivel por imposicao
constante da Lei 8.666/93.

DO REAJUSTE DE PRECOS E DAS CONDICOES E FORMA DE
PAGAMENTO

5. — Os servicgos efetivados serdo pagos conforme disposi¢cdes a seguir:

5.1. O valor do instrumento de contrato junto a licitante vencedora ndo seréa
reajustado.

5.2. A prestacdo dos servicos efetivados, fiscalizado e aprovado por
servidor designado para a funcdo de Fiscal do Contrato com ciéncia do
Gestor do Contrato, demais setores competentes e anuéncia da Diretoria
Geral sera pago a saber:

a) Cada modulo/tema realizado os pagamentos serdo efetuados
em até 10 (dez) dias uteis, mediante a entrega da
documentacéo fiscal/fatura que comprove a execucdo dos
servicos, juntamente com os CERTIFICADOS DOS
CURSOS, LISTA DE PRESENCA, e RELATORIOS conforme
item 5.9 do Anexo | — Termo de Referéncia, mediante
aprovacdo dos setores competentes com a anuéncia da
Diretoria Geral, as Certiddes referentes a Débitos
Trabalhistas, FGTS, Tributos Federais, Divida Ativa da Uniéo,
se for optante do Simples Nacional ou SIMEI, obedecendo ao
disposto na Instrucdo Normativa RFB N° 1234, de 11/01/2012
e alteracdes posteriores.

b) Além dos relatérios de avaliacdo de reacdo e desempenho
previstos nos item 5.9 do Anexo | —Termo de Referéncia do
Edital e a CONTRATADA devera ao final de cada moédulo
entregar o Relatério de Atividades para o Fiscal do Contrato.

DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

6. Sao obrigacdes da CONTRATADA conduzir a execucgao dos servigos de acordo
com o previsto no Anexo | — Termo de Referéncia e demais disposi¢cOes contidas
no Edital.
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6.1 A CONTRATADA se compromete a tratar os dados pessoais
necessarios a execucéo do Contrato, Unica e exclusivamente para cumprir
a finalidade a que se destinam e em respeito a toda legislacdo aplicavel
sobre seguranca da informacdo, privacidade e protecdo de dados,
inclusive, mas nao se limitando a Lei Geral de protecdo de Dados (Lei
Federal n° 13.709/2018), comprometendo-se ainda, a nao transferir e/ou
compartilhar com terceiros, os dados pessoais tratados em razdo da
presente relagcéo contratual, a menos que seja requisito essencial para o
cumprimento do contrato, sob pena de ressarcimento de perdas e danos.

6.2 Comparecer, sempre que solicitada, a sede da Camara, em horario
por esta estabelecido, a fim de receber instru¢cdes ou participar de
reunides.

6.3. A CONTRATADA devera fornecer o material didatico pedagdgico
(apostila) de acordo com o formato, conteddo e quantidade de paginas
exigidas, assim como o material de apoio e todos os materiais de consumo
necessarios para ministrar 0s cursos.

6.4. Fica a CONTRATADA responsavel pelo fornecimento de todos os
equipamentos necessarios para a realizacdo dos cursos, inclusive
ferramentas, utensilios especificos e qualquer outro material necessario
para a realizacdo dos cursos em complementacdo aos equipamentos e
materiais, assim como pela sua respectiva manutencéo, objetivando o
ensino continuo, evitando paradas e atrasos nos cursos.

6.5. A CONTRATADA deverd apresentar relatério de ocorréncia e
providenciar a substituicdo do equipamento para que nao ocorra
interrupgéo das aulas.

6.6. Fica a CONTRATADA responsavel pelo fornecimento de certificados
aos alunos que concluirem os cursos em no minimo de 75% (setenta e
cinco por cento) de frequéncia das aulas.

6.7. A CONTRATADA devera emitir o certificado dos cursos por aluno,
com validade em todo o territério nacional, contendo as informacdes
fornecidas pela CONTRATANTE e o contedido ministrado no curso.

6.8. A CONTRATADA deverd ser responsavel pela administracao,
supervisdo, metodologia e infraestrutura, englobando professores,
supervisores e coordenadores qualificados, na quantidade necessaria
para a execucgéo dos servigos.

6.9. Os profissionais serdo de responsabilidade da CONTRATADA,
isentando a CONTRATANTE de qualquer responsabilidade, 6nus,
prejuizos e/ou agdes trabalhistas.
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6.10. A CONTRATADA devera garantir o deslocamento dos profissionais,
materiais e equipamentos para 0s locais em que 0S Cursos serao
ministrados.

6.11. A CONTRATADA devera preencher e entregar o relatorio de
Avaliacdo de Reacao e Desempenho, para o bom acompanhamento dos
alunos, com o conteddo e periodicidade a serem definidos pelo
CONTRATANTE.

6.12. A CONTRATADA em nenhuma hip6tese podera deixar de prestar
0s servicos solicitados, salvo por motivo comprovadamente justo,
decorrente de fato, cabendo a mesma realizar a substituicdo do
profissional em caso de falta.

6.13. Todos os direitos autorais sobre os cursos, apostilas, materiais
didaticos, metodologia de ensino e outros, desenvolvidos pela
CONTRATADA e utilizados na execucao do servico permanecerdao de
propriedade exclusiva da CONTRATADA.

6.14. A CONTRATADA responde pela qualidade dos servicos, transporte
e desembarque dos materiais e equipamentos inerentes a prestacédo do
servico, caso seja necessario e no que couber, na sede da
CONTRATANTE com seguranca e perfeicdo no cumprimento do objeto e
demais previstos neste Edital.

6.15. A CONTRATADA fica responséavel por todos os Onus referentes a
encargos sociais, trabalhistas, infortunistas e previdenciarios fiscais,
concernentes a execucao de seus servicos, bem como Onus de indenizar
gualquer dano ou prejuizo material ou pessoal, que possa advir direta ou
indiretamente a contratante ou a terceiros, no exercicio de sua atividade.

6.16. A CONTRATADA fica responsavel por indenizar, no que couber,
terceiros e a Administracao todo e qualquer prejuizo ou dano, decorrentes
de dolo ou culpa, durante o cumprimento do objeto, ou apds o0 seu término.

6.17. A CONTRATADA serad a Unica responsavel para com seus
empregados e auxiliares, no que concerne ao cumprimento da legislacao
trabalhista, previdéncia social, seguro de acidentes do trabalho ou
guaisquer outros encargos previstos em Lei, em especial no que diz
respeito as normas de seguranca do trabalho, prevista na Legislagéo
Federal (Portaria n° 3.214, de 8-7-78, do Ministério do Trabalho), sendo
gue o seu descumprimento poderd motivar a aplicagdo de multas por parte
da Contratante, ou a rescisao contratual com a aplicacdo das sancdes
cabiveis.
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| DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

7. - A faculdade outorgada a CONTRATANTE por intermédio do quanto vem
disposto nos itens anteriores, ndo exclui ou diminui a responsabilidade da
CONTRATADA pela execuc¢do do quanto é estipulado neste Instrumento e nem
constituira Obice a eventual rescisdo contratual.

7.1 - Cabera a Contratante efetuar o pagamento pelo fornecimento do
objeto deste Edital de acordo com o estabelecido no item 5.

7.2 - A contratante designara um responsavel para comunicar a Contratada
as orientacfes que julgue necessario.

7.3. - A Contratante compromete-se a fornecer toda a assessoria
necesséaria para o bom andamento dos servigos, por meio do fiscal do
contrato, da Gestora do Contrato e os demais Departamentos envolvidos
no contexto do objeto constante no item 1 do Edital, e com anuéncia da
Diretoria Geral .

DA FORMALIZACAO DO CONTRATO E VIGENCIA

8. - O licitante vencedor devera assinar o contrato dentro do prazo de até 05
(cinco) dias Uteis a partir da convocacgéo a ser efetuada pela Administracdo nos
termos do Art. 64 da Lei 8.666/93, sendo que a licitante vencedora devera
apresentar:

8.1 — Se a atividade assim o exigir, e/ou, caso venha a ser solicitado pela
Administracdo, devera manter disponivel com o responsavel/supervisor da
equipe, relacdo emitida e assinada por representante legal da
CONTRATADA, em papel timbrado da empresa, contendo indicacéo
dentre os membros da equipe, da pessoa responsavel pela coordenacao,
distribuicdo de tarefas, fiscalizacdo, execucdo e manutencdo dos servicos
e supervisédo de qualidade dos servigos prestados, a quem a Contratante
possa dirigir-se quando necessario for durante a vigéncia do contrato;

8.2 - Se dentro do prazo da assinatura do contrato, que podera ser
prorrogado por uma vez, por igual periodo, a licitante vencedora nao
assinar o contrato, a Camara convocara as licitantes remanescentes, na
ordem de classificacdo, para assinatura do mesmo, em igual prazo e nas
mesmas condicdes propostas pela primeira classificada, inclusive quanto
aos precos, conforme Art. 64, 88 1° e 2°, da Lei Federal n° 8.666/93 e suas
alteracdes posteriores;

8.3 - Avigénciado contrato sera pelo prazo de 12 (doze) meses iniciando-
se a partir da data de assinatura do termo de contrato, sendo que o prazo
para execucao do(s) médulo(s)/tema(s) se iniciardo a partir da emisséo da
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Ordem de Inicio de Servico emitida pelo setor responsavel conforme
disposic¢éo contida no item 3.

8.4 - Toda a documentacao de Habilitacdo facultativa para a contratacao,
gue porventura ndo tenha sido apresentada anteriormente, devendo
estar(em) dentro do periodo de validade no ato da assinatura do contrato.

DA PARTICIPACAO |

9. - Podera patrticipar desta licitacdo qualquer empresa especializada no ramo,
legalmente constituida, desde que satisfaca as exigéncias fixadas neste convite.

9.1 - Além das empresas convidadas, poderdo ainda participar do certame,
as empresas especializadas no ramo, legalmente constituidas, que
manifestarem por escrito seu interesse, até 24 (vinte e quatro) horas antes
da data marcada para a abertura das propostas.

9.2 — As empresas interessadas poderao fazer-se representar por até uma
pessoa devidamente credenciada, preferencialmente até a data da
abertura dos envelopes.

9.3 — Nao poderao participar do certame, as empresas cujos proprietarios,
diretores, soOcios ou representantes legais, mantenham com a
Administracdo Municipal qualquer vinculo empregaticio.

9.4 — A participacdo da empresa interessada nesta licitagdo implica em sua
integral aceitacdo de todos os termos, clausulas e condi¢des deste edital,
de seus anexos e das normas que os regem.

9.5 — Nao poderdo participar do certame, as empresas que conste na
relacdo de apenados publicada mensalmente no Diario Oficial do Estado
por meio de consulta ao sitio do TCE-Tribunal de Contas do Estado de Séo
Paulo.

DAS IMPUGNACOES E DOS RECURSOS

10. - Sob pena de decadéncia, podera a licitante até 02 (dois) dias Uteis anteriores
a data fixada para a abertura dos envelopes, impugnar esta Licitacdo perante a
Administracdo Publica licitante, por falhas ou irregularidades, desde que o faca
por escrito, fundamentadamente e via Protocolo nos termos do art. 41, §2°, da Lei
8.666/93 e suas alteracbes posteriores ;

10.1 — A impugnacdo feita pelo licitante ndo ter4 efeito de recurso e néo o
impedira de participar do processo licitatorio até o transito em julgado da
decisao a ela pertinente;

10.2 — Das decisdes proferidas pelo responsavel do Convite, cabera
recurso administrativo a ser interposto no prazo de até 02 (dois) dias uteis,
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a contar do ato de abertura das propostas e proclamacao do vencedor. Uma
vez interposto o recurso sera divulgado aos demais licitantes para a
apresentacdo de eventuais impugnacoes, reconsiderar sua decisdo ou
fazé-lo subir, devidamente informado a Autoridade Superior que se
manifestara sobre o mesmo em até 03 (trés) dias lteis.

10.3 — Dos atos da Administracdo Pdublica licitante, decorrentes da
aplicacao da Lei Federal 8.666/93, caberdo os recursos previstos no artigo
109, da citada Lei, no prazo de 02 (dois) dias Uteis, contados da intimacgao
do ato ou da lavratura da Ata, desde que por escrito, fundamentado e via
Protocolo, dirigido & Comisséo de Licitacdes;

10.4 - Interposto recurso, sera comunicado aos demais licitantes, que
poderdo impugna-la no prazo de 02 (dois) dias uteis;

10.5 - A Comisséao de Licitacbes podera reconsiderar sua decisdo no prazo
de 05 (cinco) dias uteis, ou, em igual prazo remeté-la devidamente
informado ao Senhor Presidente da Camara, no prazo de 05 (cinco) dias
ateis;

10.6 — A intimag&o dos atos sera feita mediante comunicados afixados em
Quadro de Avisos do Legislativo e no SITE da Camara, salvo se presentes
0s prepostos das licitantes no ato em que foi adotada a decisao, quando
podera ser feita por comunicacao direta aos interessados, lavrando-se em
ata.

DA APRESENTACAO DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO E DAS
PROPOSTAS

11. - Os Envelopes N° 01 e 02 contendo, respectivamente as documentac¢des de
habilitacdo e propostas deverdo estar identificados da seguinte forma:

Proponente: (Nome da Empresa Proponente)
Camara Municipal de Santana de Parnaiba

CNPJ/MF n°:

Edital de Convite N° 002/2023
Encerramento: 12/06/2023 as 09h00
Envelope 01 — Documentos de Habilitacédo

Proponente: (Nome da Empresa Proponente)
Camara Municipal de Santana de Parnaiba
CNPJ/MF no:

Edital de Convite N° 002/2023

Encerramento: 12/06/2023 as 09h00
Envelope 02 — Proposta de Precos
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11.1- Os envelopes contendo os documentos de Habilitacdo
(envelope n° 01) e as Propostas de Precos (envelope n° 02) deverao ser
apresentados no local, data e hora estipulados no inicio, elaboradas em
original, datilografadas ou impressas em um sé lado de papel timbrado,
sem emendas, rasuras ou Vvicios que a comprometam, rubricadas e
assinadas pelo representante legal, contidas em envelopes fechados e
lacrados. Nao seréo consideradas, propostas transmitidas por fax, e-mails
ou quaisquer meios eletronicos.

11.2 — As propostas de pregos contidas no envelope n° 02 deverédo ser
emitidas em papel timbrado da empresa proponente com todo o contetudo
de texto contido no Anexo Il do Edital.

DA ABERTURA DOS ENVELOPES

12. — No dia, local e hora designados no preambulo deste Edital, a Comissao de
LicitacOes fara a abertura dos envelopes.

12.1 — a abertura do envelope n°1 de Documentacédo de Habilitacdo: Os
envelopes serao abertos pelo Presidente da Comisséo, no dia, local e hora
estipulados no preambulo deste convite, e todas as folhas seréo rubricadas
por este e pelos membros da Comisséo, ficando a disposi¢éo dos licitantes
para que eles assim procedam.

12.2 — A critério da Comisséo de Licitacdo, o julgamento da habilitacdo
podera ser divulgado na propria sessdo de abertura do envelope de
Documentacdo. Se isso ocorrer e os licitantes desistirem do direito a
eventual interposicao de recurso, previsto na alinea “a”, do inciso |, do Art.
109, da Lei n° 8.666/93, na mesma sessdo poderdo ser abertos os
envelopes n° 2 “Proposta de Precos”.

12.3 — Todos os documentos, depois de rubricados, deverdo ser
examinados pelos membros da Comissao e pelos proponentes presentes,
atos estes que serdo consignados em ata circunstanciada, assinada por
todos o0s presentes, assim como as impugnacdes, solucbes e
manifestacbes de ndo concordancia para o prosseguimento do processo
licitatorio.

12.4 — E de 02 (dois) dias Uteis o0 prazo para interposicdo de recursos da
fase de habilitacdo, caso nédo haja desisténcia expressa dos licitantes.

12.5 — O recurso devera ser apresentado e protocolado no Setor de
Protocolo, no prazo legal, ndo sendo aceitos os recursos encaminhados via
fax, telex, Internet, ou qualquer outro meio ou forma, que n&o o protocolo
regular.

12.6 — A interposicao de recursos pelos licitantes sera comunicada a todos
0S proponentes para o exercicio do direito de impugnacao.
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12.7 - Os licitantes que tiverem seus envelopes de “DOCUMENTACAO DE
HABILITACAO” impugnados e que, apos o julgamento dos recursos, forem
inabilitados receberdao de volta os envelopes de ‘PROPOSTA DE
PRECOS”, devidamente fechados, apds avaliacdo da auditoria externa
(TCE/SP).

12.8 — Caso haja impugnacao quanto a algum documento dos licitantes,
ficardo sob a guarda da Comissdo o julgamento das PROPOSTAS, de
todos os licitantes habilitados, mesmo que algum deste ndo tenha sido
objeto de recursos ou interpelacéo.

DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO

13 - No envelope n° 1 — Documentos de Habilitagcdo deverdo conter:

A —Documento de “CREDENCIAMENTO” (Anexo lll) do Edital, se
a licitante ndo estiver presente a sessio de abertura dos envelopes;

B — Ato constitutivo, estatuto ou contrato social atual com sua ultima
alteracdo em vigor, devidamente registrado na Junta Comercial de
domicilio, em se tratando de sociedades comerciais, e, no caso de
sociedades por acdes, acompanhado de documentos de eleicdo de
seus administradores (copia autenticada);

C - Decreto de autorizacdo, em se tratando de empresa ou
sociedade estrangeira em funcionamento no Pais, e ato de registro
ou autorizacdo para funcionamento expedido pelo 6rgéo
competente, guando a atividade assim o exigir (copia simples).

D — Comprovante de inscricdo e de cadastro estadual no CNPJ/MF.

E — Declaracéo de regularidade para com o Ministério do Trabalho,
conforme Anexo V do Edital.

F - Declaracdo de microempresa ou empresa de pequeno porte
visando o exercicio da preferéncia prevista na Lei Complementar n.
123/06, de acordo com o modelo estabelecido no Anexo IV deste
Edital.

G - Prova de Regularidade com a Fazenda Federal por meio da
apresentacao de Certiddo Negativa ou Positiva de Débitos Relativos
a Créditos Tributarios Federais e a Divida Ativa da Unido (CND)
obtida junto ao Ministério da Fazenda, Secretaria da Receita Federal
do Brasil e Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional;

H — Certificado de regularidade do FGTS-CRF.

| — Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica
do Trabalho (CNDT), mediante a apresentacéo de certiddo negativa
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ou positiva com efeitos de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidacao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n2
5.452, de 1° de maio de 1943” e inserida no artigo 27 inciso V da Lei
8.666/93.

J — As empresas interessadas em participar da presente licitacao
poderdo realizar visita técnica (facultativa) a esta Camara
Municipal de Vereadores, até o ultimo dia util anterior a data marcada
para abertura do Envelope n°® 1 e n° 2. O agendamento devera ser
realizado pelo telefone: (11) 4154-8600 Ramal 8658, 8659 ou 8666
ou por e-mail: licitacoes@camarasantanadeparnaiba.sp.gov.br . Na
visita, que

serd acompanhada por pessoal designado pela Comissdo de
Licitacdo, a empresa, por meio de seu representante, devera
conhecer as dependéncias da CAMARA in loco. A Camara
fornecera um Atestado de Visita Técnica — Anexo X (via
proponente) que devera ser entregue dentro do envelope n° 01 —
Documentos de Habilitacdo na data e hora marcadas para a abertura
do certame.

PARAGRAFO UNICO — A proponente gue nfo realizar Visita
Técnica , mesmo que facultativa, ndo podera alegar, sob qualquer
pretexto, desconhecimento dos locais, infraestrutura onde ser&o
executados 0s servigcos constantes no objeto (item 1), e nem
tampouco utilizar-se deste artificio para alegar desconhecimento das
caracteristicas do objeto licitado que tenha, de alguma forma,
influido sobre o custo, preparacdo da proposta para execucdo do
objeto, ou que venha lhe acarretar prejuizos.

K — Declaragéo de concordéancia aos termos do edital e inexisténcia
de fatos supervenientes impeditivos da habilitacdo(Anexo VII);

L — Declaracdo de que a proponente cumpre 0S requisitos de
habilitacdo (Anexo VIII);

M — Dados cadastrais da licitante (Anexo IX);

N — Atestado de Capacidade Técnica (ministrou cursos similares, em
no minimo 50% da carga horaria total, ou seja, a somatdria dos
atestados devem apresentar no minimo 162 horas) nos termos do
Art. 30, Inc. Il, e 81°, da Lei Federal n° 8.666/93.

O — Comprovacéo de possuir no seu quadro permanente, a0 menos
02 (dois) profissionais na area de Educacéo.

13.1 - Os itens “G”; “H” e “I”, que néo tiverem sido apresentados na sessao
de abertura dos envelopes deverdo ser apresentados pelo proponente
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vencedor do certame até a data de assinatura do termo de contrato, sendo
0os demais documentos ( A, B, C, D, E, F, K, L, M, N e O),
“imprescindiveis”.

13.2-0item “F” s6 sera “imprescindivel” para as empresas que optarem
pelo beneficio da Lei Complementar n°® 123/06.

Obs: Até a data de publicacdo deste Edital, o Art.29, inciso IV
da Lei 8666/93 que prevé a certiddo de prova de reqularidade
relativa a Seguridade Social ndo contém gualquer alteracéo,
todavia, no_site da Receita Federal do Brasil consta
informacdo de que o mesmo deixou de ser emitido a partir de
11/2014 sendo o mesmo _englobado pela certiddo exigida no
item “G” deste item.

13.3 O item “N” trata-se da Prova de aptiddo para o desempenho de
atividade pertinente e compativel com o objeto da proposta comercial, por
meio da apresentacdo de atestado(s) expedido(s) por pessoa juridica de
direito publico ou privado, necessariamente em nome da CONTRATADA,
no(s) qual(is) se indique(m) que a empresa ja ministrou cursos similares,
em no minimo 50% da carga horéaria total, ou seja, a somatéria dos
atestados devem apresentar no minimo 162 horas.

13.4 O item “O” trata-se de comprovacdo de a CONTRATADA possuir em
seu quadro permanente, ao menos: 02 (dois) profissionais com formacgao
na area de Educacdo.

13.4.1 A prova de capacitacdo dos profissionais podera ser feita
mediante a apresentacdo de coépia autenticada ou simples
acompanhada da original do comprovante de registro ou inscricéo
dos mesmos nas respectivas entidades de classe, se houver, ou,
ainda, mediante apresentacdo coOpia autenticada ou simples
acompanhada da original do diploma ou outro documento idbneo,
sempre expedido por instituigdo de ensino, que ateste a sua
capacidade.

13.4.2. A comprovacéo de vinculo profissional pode se dar mediante
contrato social, registro na carteira profissional, ficha de empregado
ou contrato de trabalho, sendo possivel a contratacdo de profissional
autbhomo que preencha o0s requisitos e se responsabilize
tecnicamente pela execugao dos servigos.

13.5 — A documentacao exigida para habilitacdo sera considerada valida
para todos os fins dentro do prazo de 03 (trés) meses, contados da data
de sua expedicéo, se outro nao tiver sido assinalado em Ato Normativo, ou,
no préprio documento.
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13.6 — Os documentos necessarios a habilitacdo poderao ser apresentados
em original, por qualquer processo de copia autenticada por cartorio
competente ou por servidor da Camara licitante, ou publicacdo em 6rgao
da imprensa oficial.

13.7 — Fica dispensada a autenticagao de certiddes emitidas via “internet”,
pois estardo condicionadas a verificacdo de autenticacdo no site
correspondente.

13.8 — Sob as penalidades legais e a todo tempo, esta a licitante obrigada
a manifestar-se formalmente 8 CAMARA, caso ocorra algum fato impeditivo
de sua habilitago.

DAS PROPOSTAS DE PREGOS |

14. - Pela elaboracao da proposta comercial, o licitante ndo tera direito a auferir
nenhum tipo de indenizacao.

14.1 - Para obtencédo do beneficio da Lei Complementar n° 123/06, os
licitantes de microempresas ou empresas de pequeno porte, deverao
apresentar o termo de comprometimento, devidamente assinado pelo
representante legal ou procurador com poderes especificos, de que se
inclui no regime diferenciado, conforme disposto no art. 3°, da Lei
Complementar n® 123/06, e que ndo se enquadra nas hipéteses previstas
nos incisos do art. 4°, da referida legislacéo, conforme modelo constante
do Anexo IV, deste Edital.

14.2 — Ao apresentar sua proposta a empresa podera utilizar-se do modelo
simplificado de proposta que segue no Anexo Il deste Edital.

14.3 - O envelope N° 02 - PROPOSTA DE PRECOS devera conter a
proposta do licitante em papel timbrado da empresa proponente, redigida
em idioma nacional, datada e assinada, contendo:

a) Nome e razéo social do licitante e respectivo endere¢co completo;

b) Valor unitario e total da méo de obra e materiais a serem
fornecidos pela contratada, de forma legivel e também por extenso.

Nos precos estardo inclusos toda a atividade e material de acordo
com as disposi¢des contidas no Anexo | — Termo de Referéncia do
Edital, bem como os impostos e custos relativos a taxas e demais
encargos;

b.1) prazo de validade da proposta n&o inferior a 60
(sessenta) dias;

b.2) prazo de entrega;

b.3) prazo para pagamento;
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b.4) responsavel pela emissdo da proposta;
b.5) cargo e ou funcéo;
b.6) n° de inscricdo no CNPJ/MF e/ou respectivo carimbo.

DO JULGAMENTO DAS PROPOSTAS

15. — O nao atendimento de qualquer das exigéncias constantes deste Edital,
acarretara a desclassificacdo da proposta apresentada.

15.1 — Como critério de julgamento, a Comissao de Licitagdes considerara,
exclusivamente, 0o MENOR PRECO GLOBAL, desde que ndo superior ao
praticado no mercado ou manifestadamente inexequivel, desconsiderados
eventuais ofertas de vantagem nao previstas neste convite.

15.2 — No caso de empate, no que couber, ser4 dada preferéncia as
empresas brasileiras de capital nacional, e aos bens e servicos produzidos
no Pais, de acordo com o Artigo 3°, 8 29, incisos I, 11, Ill, da Lei n°® 8.666/93,
persistindo igualdade entre as propostas, a adjudicacdo sera por sorteio,
em ato publico, para o qual os proponentes serdo convocados nos termos
da Lei 8.666/93 e suas alteracdes posteriores.

15.3 - A Adjudicacgdo ndo podera recair para duas ou mais licitantes, visto
a divisdo nao propiciar uma condicao viavel
administrativa/técnica/operacional na execucao do objeto.

15.4 - Ndo seré aceita, sob qualquer alegacéo, desisténcia, a alteracao de
precos ou demais condi¢cbes constantes das propostas, bem como as
propostas que:

a) Contiverem emendas ou rasuras;

b) Mencionarem qualquer tipo de restricéo;

c) Podera também ser desclassificada, qualquer proposta por outro
fundamento de ordem técnica, administrativa ou juridica, devidamente
justificado.

15.4.1 Salvo por motivo justo decorrente de fato superveniente e
aceito pela Comisséo de Licitacao.

15.5 - Fica estabelecido que, a simples apresentacédo da proposta, pelos
licitantes, implicara na aceitacdo de todos os itens deste CONVITE, nao
aceitando a Comissédo de Licitagbes, qualquer justificativa para o nao
cumprimento do mesmo, estando sujeitos as normas da Lei n°® 8.666/93 e
suas alteracoes.
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15.6 - O nado atendimento a qualquer das exigéncias deste CONVITE,
tornara a proposta passivel de desclassificacéo, a critério da Comisséo de
LicitacOes.

| DOS ESCLARECIMENTOS

16. — Quaisquer esclarecimentos relativos a esta licitagdo devera ser solicitado a
COMISSAO DE LICITACOES da Camara, pelo menos 01 (hum) dia antes da
abertura das propostas.

DO CANCELAMENTO, ADIAMENTO E REVOGACAO

17. - Fica reservada a Camara a faculdade de cancelar no todo ou em parte,
adiar ou revogar nos termos da Lei Federal n° 8.666/93, art. 38, inc. I1X, art. 49 e
respectivos paragrafos, independente da fase em que se encontrar 0 processo
licitatorio desta licitacdo, sem direito aos licitantes de qualquer indenizacao ou
reembolso ou compensacdo assegurados o contraditorio e a ampla defesa com
0S meios e recursos a ela inerentes para ambas as partes;

| DA MINUTA CONTRATUAL |

18. — O Teor da minuta contratual em anexo podera ser adaptada pela Camara
para incorporacao de condi¢cdes previstas neste Edital, seus anexos e propostas
acatadas, bem como receber as alteracbes que eventualmente se facam
necessarias a sua adequacao aos termos e condi¢cées que vierem a ser fixadas
em normas Federais e/ou Estaduais indiscutivelmente aplicaveis a espécie,
lancadas a partir da instauracao deste certame.

Santana de Parnaiba, 2 de junho de 2023.

CAMARA MUNICIPAL DE SANTANA DE PARNAIBA
VICENTE AUGUSTO DA COSTA
PRESIDENTE
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ANEXO |

TERMO DE REFERENCIA

Ref. Convite n2 002/2023
Processo Administrativo n2 027/2023

DO OBIETO: a contratacdo de empresa especializada para ministrar cursos aos servidores desta
casa legislativa das areas administrativas e que exercem atendimento aos municipes, sendo que

d

evem ser em moddulos, contendo diversos temas, compreendendo aplicacdo de aulas,

fornecimento de material didatico, equipamentos e demais medidas instrumentais necessarias
para o desempenho dessas atividades, conforme Anexo | — Termo de Referéncia do Edital..

1. DAS ESPECIFICACAOES GERAIS DOS CURSOS:

1.1. A CONTRATADA deverad fornecer os cursos presenciais, conforme carga horaria e
conteldo programatico e descritos no Anexo | - Termo de Referéncia, para os seguintes
temas:

a) Mddulo 1 - Atendimento ao Municipe

b) Médulo 2 - Comunicacdo Empresarial

c) Mddulo 3 - Excel Basico

d) Mddulo 4 - Excel Avancado

e) Maodulo 5 - Gestdo Administrativa

f)  Mddulo 6 - Gestdo de Equipes

g) Mddulo 7 - Gestdo de Tempo

h) Moddulo 8 - Nova Lei de LicitagGes e Boas Praticas em Compras Publicas - Lei

14.133/2021 - Lei de LicitagBes e Contratos Administrativos.

i)  Modulo 9 - Pacote Office

j) Méodulo 10 - Planejamento e Organizagdo Pessoal

k)  Méodulo 11 - Técnicas de Oratdria

2. DAS QUANTIDADES DE HORAS, TURMAS E ALUNOS

2.1. Todos os cursos terdo carga hordria e grade previamente estabelecidas pelo
CONTRATANTE, sendo que ocorrerdo de segunda a sexta-feira, no periodo das 08:00 as 17:00
horas.

2.2. Todos os cursos poderdo ter carga horaria minima de 3 (trés) horas por dia, sendo no
minimo 2 (dois) dias de aula por semana e/ou de acordo com a grade estabelecida pela
CONTRATANTE, totalizando uma carga horaria total por curso em conformidade com a tabela
abaixo.

2.3. O local, carga horaria e grade estabelecidos pelo CONTRATANTE poderdo ser alterados a
qualguer momento, desde que seja comunicado a CONTRATADA com até 5 (cinco) dias de
antecedéncia para ndo prejudicar o andamento das aulas.
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2.4. Fica o CONTRATANTE responsavel pela selecdo e indicacdo dos alunos a serem inscritos
para cada curso e da definicao do periodo de inicio e término do curso.

. QTDE DE | CARGA
NUMERO CARGA | QTDE DE )
NOME DO CURSO/TREINAMENTO . ALUNOS | HORARIA
DO ITEM HORARIA | TURMAS ATE TOTAL
1 Atendimento ao Municipe 10h 1 20 10h
2 Comunicagao Empresarial 15h 2 20 30h
3 Excel Basico 10h 2 20 20h
4 Excel Avancado 12h 2 20 24h
5 Gestdo Administrativa 20h 1 20 20h
6 Gestdo de Equipes 20h 1 20 20h
7 Gestdo do Tempo 20h 2 20 40h
3 Lei 14.133/2021 - L.EI De. LicitagOes 3h 1 20 sh
E Contratos Administrativos
9 Pacote Office 60h 2 20 120h
10 Planejamento e Organizagao 12h 1 20 12h
Pessoal
11 Técnicas de Oratoria 20h 1 20 20h
TOTAL - CARGA HORARIA 324h
3. DO LOCAL
3.1 - Os cursos presenciais serdao ministrados no espaco da CONTRATANTE.
4. DOS EQUIPAMENTOS ESPECIFICOS, APARELHOS E MATERIAIS  MINIMOS
OFERECIDOS

4.1. A quantidade de equipamentos, aparelhos e materiais minimos a serem fornecidos pela
CONTRATADA devera ser compativel com a quantidade de participantes/alunos em cada curso,
sendo no maximo 20 (vinte) alunos.

4.2. O espaco fisico para as aulas tedricas e praticas deverd ter capacidade para comportar a
guantidade de participantes/alunos em cada curso, conforme Anexo | - Termo de Referéncia.
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5. DAS RESPONSABILIDADES DA EMPRESA CONTRATADA

5.1. A CONTRATADA devera fornecer o material didatico pedagdgico (apostila) de acordo com o
formato, conteudo e quantidade de paginas exigidas, assim como o material de apoio e todos os
materiais de consumo necessarios para ministrar os cursos.

5.2. Fica a CONTRATADA responsavel pelo fornecimento de todos os equipamentos necessarios
para a realizacdo dos cursos, inclusive ferramentas, utensilios especificos e qualquer outro
material necessdrio para a realizacdo dos cursos em complementagdo aos equipamentos e
materiais, assim como pela sua respectiva manutencgao, objetivando o ensino continuo, evitando
paradas e atrasos nos cursos.

5.3. A CONTRATADA deverda apresentar relatério de ocorréncia e providenciar a substituicdo do
equipamento para que nao ocorra interrupcao das aulas.

5.4. Fica a CONTRATADA responsavel pelo fornecimento de certificados aos alunos que
concluirem os cursos em no minimo de 75% (setenta e cinco por cento) de frequéncia das aulas

5.5. A CONTRATADA devera emitir o certificado dos cursos por aluno, com validade em todo o
territério nacional, contendo as informacGes fornecidas pela CONTRATANTE e o conteudo
ministrado no curso.

5.6 A CONTRATADA devera ser responsavel pela administracdo, supervisdao, metodologia e
infraestrutura, englobando professores, supervisores e coordenadores qualificados, na
quantidade necessdria para a execuc¢do dos servigos.

5.7. Os profissionais serdo de responsabilidade da CONTRATADA, isentando a CONTRATANTE de
qualquer responsabilidade, 6nus, prejuizos e/ou ag¢des trabalhistas.

5.8. ACONTRATADA devera garantir o deslocamento dos profissionais, materiais e equipamentos
para os locais em que os cursos serdo ministrados.

5.9. A CONTRATADA deverd preencher e entregar o relatério de Avaliagdo de Reacdo e
Desempenho, para o bom acompanhamento dos alunos, com o conteuldo e periodicidade a serem
definidos pelo CONTRATANTE.

5.10. A CONTRATADA em nenhuma hipdtese podera deixar de prestar os servigos solicitados,
salvo por motivo comprovadamente justo, decorrente de fato, cabendo a mesma realizar a
substituicdo do profissional em caso de falta.

5.11. A CONTRATADA devera disponibilizar acesso a um sistema informatizado administrativo,
que permita a CONTRATANTE acompanhar qualquer movimentagdo nas turmas durante a
realizacdo dos cursos.

5.12. Todos os direitos autorais sobre os cursos, apostilas, materiais didaticos, metodologia
de ensino e outros, desenvolvidos pela CONTRATADA e utilizados na execucdo do servigo
permanecerao de propriedade exclusiva da CONTRATADA.

5.13. A CONTRATADA ndo sera responsavel pela alimentacdo e transporte dos alunos.
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6. DA RESPONSABILIDADE DA CONTRATANTE

6.1. A mais ampla fiscalizagdo dos servigos executados pela CONTRATADA, bem como assessorar,
monitorar o andamento do curso.

6.2. Indicacdo dos alunos
6.3. Divulgacdo dos cursos

7. DAS CONDICOES PARA EXECUCAO DOS SERVICOS

7.1. A vigéncia do contrato sera pelo prazo de 12 (doze) meses, e cada mddulo/tema iniciando-
se a partir da data de assinatura do termo de contrato, sendo que o prazo para execugao do(s)
modulo(s)/tema(s) se iniciardo a partir da emissdo da Ordem de Inicio de Servico emitida pelo
setor responsavel conforme disposi¢do contida no item 7.3.

7.2. Os servigos deverdo ser iniciados pela CONTRATADA no prazo maximo de 10 (dez) dias
corridos, contado do recebimento da Ordem de Inicio de Servico expedida pelo setor responsavel,
de acordo com as exigéncias e condicdes estabelecidas neste Edital.

7.3. A CONTRATADA obrigar-se-d8 a executar o objeto adjudicado conforme especificacbes e
condicOes estabelecidas neste Edital, em seus anexos e na proposta apresentada, prevalecendo,
no caso de divergéncia, aquelas constantes do instrumento convocatério.

7.4. Correrdo por conta da CONTRATADA as despesas para o efetivo atendimento do objeto
licitado, tais como transporte, pedagio, combustivel, mdo-de-obra, materiais, equipamentos
e sua manutencdo, apostilas, tributos, encargos trabalhistas, hospedagem, previdencidrios,
dentre outros.

8. QUALIFICACAO TECNICA

8.1. Prova de aptidao para o desempenho de atividade pertinente e compativel com o objeto da
proposta comercial, por meio da apresenta¢do de atestado(s) expedido(s) por pessoa juridica de
direito publico ou privado, necessariamente em nome da CONTRATADA, no(s) qual(is) se
indique(m) que a empresa ja ministrou cursos, em no minimo 50% da carga horaria total, ou seja,
a somatdria dos atestados devem apresentar no minimo 162 horas.

8.2. Comprovacdo de a CONTRATADA possuir em seu quadro permanente, ao menos: 02 (DOIS)
profissionais com formacdo na area de Educacdo.

8.2.1. A prova de capacita¢do dos profissionais podera ser feita mediante a apresentac¢do de cdpia
autenticada ou simples acompanhada da original do comprovante de registro ou inscricao dos
mesmos nas respectivas entidades de classe, se houver, ou, ainda, mediante apresentacao cdpia
autenticada ou simples acompanhada da original do diploma ou outro documento idéneo, sempre
expedido por instituicdo de ensino, que ateste a sua capacidade.

8.2.2. A comprovacdo de vinculo profissional pode se dar mediante contrato social, registro na
carteira profissional, ficha de empregado ou contrato de trabalho, sendo possivel a contratacdo
de profissional autbnomo que preencha os requisitos e se responsabilize tecnicamente pela
execucao dos servicos.

Edital 22 RETIFICACAO - Convite 002/2023 — Processo 027/2023 Pagina 22 de 61

+55 11 4154-8600 - Rua Porto Rico, 231 - Jd. Sdo Luis - Santana de Parnaiba - SP - 06502-355
HEl /camarasantanadeparnaiba - www.camarasantanadeparnaiba.sp.gov.br




alaly Ve .
CAMARA MUNICIPAL DE NBR ISO

SANTANA DE 9001:2015
\ pARNAlBA CERTIFICACAO

9. DOS CURSOS, OBJETIVOS E CONTEUDOS PROGRAMATICOS

MODULO N201 FORMATO DAS AULAS: PRESENCIAL
TEMA: ATENDIMENTO AO MUNICIPE CARGA HORARIA: 10h
ATE 20 (VINTE) ALUNOS

OBJETIVO DO CURSO:

Capacitar os participantes a prestar um excelente atendimento, com o objetivo de encantar o
municipe.

PARTE DO CONTEUDO A SER ABORDADO

= Encantando o Municipe

= A Comunicacao Eficaz

= Resolucdo de Problemas

=  Fidelizando o Municipe

= Importancia da organizacdo no local de trabalho

FORMATO DAS AULAS: PRESENCIAL
MODULO N2 02

CARGA HORARIA: 15h

TEMA: COMUNICAGAO EMPRESARIAL i
ATE 20 (VINTE) ALUNOS

OBIJETIVO DO CURSO:

O objetivo e aplicar técnicas em situagdes de comunicagao com publico de maneira eficaz, prendendo
a aten¢do e maximizando a transmissdo das informacdes desejadas. E importante que o profissional
saiba vender sua ideia, e isso é possivel através de técnicas de comunicagdo.

PARTE DO CONTEUDO A SER ABORDADO

= Comunicagado visual

= Meétodos para eficiéncia na comunicagdo
=  Transmissdo de ideias

=  Objeto principal da conversa

= Propaganda da ideia

= |magem interessante do objeto

=  Formas de comunicagdo

= Meétodos para despertar interesse
=  Comunicagao Oral

= Comunicagao escrita verbal

=  Comunicag¢do nao verbal

= Meios de comunicagao
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= Comunicagdo interna
= Socializagdo
= Comunicagdo integrada e Assertiva

MODULO N203 FORMATO DAS AULAS: PRESENCIAL
TEMA: MS EXCEL CARGA HORARIA: 10h

ATE 20 (VINTE) ALUNOS

OBIJETIVO DO CURSO:

Apresentar aos usuarios as ferramentas essenciais para melhor aproveitamento do ms excel.

PARTE DO CONTEUDO A SER ABORDADO

=  Férmulas basicas

=  Filtrar e classificar dados.

= Formatacdo condicional.

= Tabelas Dindmicas.

=  Fun¢Oes matematicas e ldgicas
= Tabelas de dados.

FORMATO DAS AULAS: PRESENCIAL
MODULO N2 04

CARGA HORARIA: 12h
TEMA: EXCEL AVANGCADO
ATE 20 (VINTE) ALUNOS

OBIJETIVO DO CURSO:

Apresentar aos usudrios as ferramentas avancadas para um melhor aproveitamento do MS Excel.

PARTE DO CONTEUDO A SER ABORDADO

Modelos de pasta de trabalho
e Criar um modelo de pasta de trabalho.

e Salvar modelo de pasta de trabalho.
e  Abrir uma pasta de trabalho.

Importacao de dados

e Importar dados.
e Atualizar dados.
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Filtro avancado

e Adicionando filtro avancado.
e Criando filtro local.
e Limpando um filtro.

Tabela Dindmica

e Criar uma tabela dindmica.

e Campos da tabela.

e Adicionar filtros.

e Selecionar itens.

e Atualizar/Inserir dados.

e Limpando, movendo e selecionando.

FORMATO DAS AULAS: PRESENCIAL
MODULO N2 05

CARGA HORARIA: 20h
TEMA: GESTAO ADMINISTRATIVA
ATE 20 (VINTE) ALUNOS

OBIJETIVO DO CURSO:

O curso Assistente Administrativo, oferece ao participante, dicas, conceitos e técnicas de como
atuar na drea.

PARTE DO CONTEUDO A SER ABORDADO

A Empresa

Razdo Social, Nome Fantasia, Marcas
Legislagao

O papel do Empreendedor

Modelos Organizacionais de Empresas
Empregabilidade

Metas

Processo de Comunicagdo

Etica Profissional

Documentagdes

AN N N NN N T SN
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FORMATO DAS AULAS: PRESENCIAL
MODULO N206 CARGA HORARIA: 20h

TEMA: GESTAO DE EQUIPE

ATE 20 (VINTE) ALUNOS

OBIJETIVO DO CURSO:

Apresentar os principais conceitos e pilares para a realizacdo de uma comunica¢do mais assertiva
e empatica.

PARTE DO CONTEUDO A SER ABORDADO

= |ntroducdo

= Os Grupos na Empresa

= A Formacdo de Equipes

= Fases do Trabalho em Equipe

= Razdes para Trabalhar em Equipe

= Eficacia e Eficiéncia do Trabalho em Equipe
= Barreiras ao Trabalho em Equipe

= Vantagens e Desvantagens do Trabalho em Equipe
= Gestdo de Equipes

= Lideranca

=  Motivagao

= Competéncias para Trabalhar Em Equipe

= Componentes da Comunicacao

= Barreiras a Comunicagao

FORMATO DAS AULAS: PRESENCIAL
MODULO N207

CARGA HORARIA: 20h
TEMA: GESTAO DO TEMPO
ATE 20 (VINTE) ALUNOS.

OBIJETIVO DO CURSO:

Tem como objetivo ensinar a diferenca entre urgéncia e importancia, o desenvolvimento de um
cronograma eficaz, administracdo do tempo pessoal e profissional, as principais técnicas de gestado
do tempo.

PARTE DO CONTEUDO A SER ABORDADO

= Oqueéotempo?
= Como entendemos o tempo
= Aimportancia da gestdao do tempo
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= Tempo e qualidade de vida

= Reducdo do estresse

= Por que planejar o tempo?

= Planejando o tempo

= Urgéncia e importancia

=  Estimativa de tempo

=  Sequenciamento das atividades

=  Estimativa de duragao

=  Construgdo do cronograma

= Superando o adiamento

= Mudanga continua

= |ndicadores de tempo

= O tempo na administracao

= Erros na gestdo do tempo

=  Ferramentas de gestdo do tempo
= Planejamento estratégico

=  Reunides produtivas

= Delegar com eficiéncia

= Diagrama de precedéncia

= Diagrama de flecha

=  Diagrama condicional

=  Estimativa e duracdo das atividades
=  Estimativa e produtividade

=  Estimativa de tempo

= Definicdo da estimativa de tempo
=  Técnicas para definicdo da estimativa
= Resultados esperados

= Desenvolvimento do cronograma
= Técnicas de desenvolvimento

= Resultados esperados

= Controle de cronograma

=  Ferramentas de controle

= Riscos do cronograma

=  Tempo pessoal e profissional

=  Tempo, trabalho e vida

= Tempo: Aprender a planejar
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MODULO N208 FORMATO DAS AULAS: PRESENCIAL

TEMA: NOVA LEI DE LICITACOES E BOAS CARGA HORARIA: 8h

PRATICAS EM COMPRAS PUBLICAS ATE 20 (VINTE) ALUNOS.

OBJETIVO DO CURSO:

Capacitar e atualizar os agentes publicos e demais interessados quanto as novidades vindouras,
sempre ressaltando as diferencas em relacao a legislacao precedente, para possibilitar a aplicacao
da nova lei as atividades relacionadas as contrata¢des publicas no ambito da Administragao.

PARTE DO CONTEUDO A SER ABORDADO

Os servicos objeto da presente contratagdo descrita no presente Termo, deverd contemplar as
seguintes areas da Nova Lei de Licitagdo (Lei n2 14.133/21):

= Vigéncia da lei e o regime de transicdo;

* Ambito de aplicac3o da lei;

= Principios;

= Agentes publicos;

= O processo licitatorio;

= Contratacdes como instrumentos de politicas publicas;
= As modalidades de licitagdo e o didlogo competitivo;

=  (Critérios de julgamento;

= Oregime de execugao;

= O parecer juridico;

= Divulgacdo do edital de licitagdo;

=  Modos de disputa;

= O julgamento das propostas;

= As contratagdes diretas;

=  Formalizagdo dos contratos administrativos;

= Duragdo dos contratos administrativos;

= Hipdteses de extingao dos contratos;

= Asimpugnacgoes, pedidos de esclarecimentos e recursos;
= O portal nacional de contratagGes publicas (PNPC);

= QOscrimes em licitagOes e contratos administrativos.
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MODULO N2 09 FORMATO DAS AULAS: PRESENCIAL

TEMA: PACOTE OFFICE CARGA HORARIA: 60h

ATE 20 (VINTE) ALUNOS.

OBJETIVO DO CURSO:

Apresentar aos usuarios técnicas de informatica essencial e conhecimento das pecas fundamentais
dos computadores (hardware), utilizacdo da internet, softwares basicos e pacote office.

PARTE DO CONTEUDO A SER ABORDADO

=  Windows 10 - Introduzir para os alunos os conceitos basicos, atalhos importantes para uso
do sistema.

Teclado - Digitacao
Explorador de Arquivos
= Acessoérios do windows
= (Cortana

= Internet - Habilitar o aluno a utilizar a internet e seus retreinamento para facilitar sua rotina
= QO queéinternet
= Utilidades da Internet
= Como navegar
=  Compartilhar documentos usando o OneDrive
=  Apps do Google

=  Word - Capacitar o aluno a utilizar as principais ferramentas, explorando desde as
ferramentas basicas de cria¢dao, formatagdo e edicdo de textos, até retreinamento mais
elaborados como criagdo de tabelas e impressao de etiquetas e Mala direta

® |Introduc¢do ao Pacote Office

=  Formatagdo

=  Ortografia e Gramatica

= Como inserir imagens, efeitos, tabela, Cabegalho e Rodapé
=  Configurar pagina

= Excel - ensinar retreinamento para agilizar o trabalho do profissional como a utilizacdo de

funcdes, além da manipulagdo de planilhas, vinculagdo entre pastas, protecdo de células,
filtragem de dados, constru¢do de tabela dinamica e graficos.

=  Fdrmulas basicas

= Filtrar e classificar dados.

= Formatagao condicional.

= Tabelas Dinamicas.

=  Fungbes matematicas e ldgicas

= Tabelas de dados.
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PowerPoint - Capacitar e proporcionar aos participantes, habilidades e conhecimentos
necessdrios para criacdo e edicdo de apresentagGes de slides na forma impressa ou de
animacgao.

= Trabalhando e Formatando Slides

= (Criacdo e Personalizacdo de Design

= (Criagdo de Efeitos

= Como deixar a sua transicado perfeita

= Apresentacao Interativa

= Graficos
Access- Apresentar os conceitos sobre o funcionamento dessa poderosa ferramenta
computacional. Com a facilidade em armazenar e recuperar dados, ter o gerenciamento de
dados que une as ferramentas para selecdo e organizacao desses dados em tabelas. Criar e
relacionar tabelas, produzir consultas e relatdrios e ajustar e personalizar relatdrios para
impressao.

Criar tabelas de dados;

Relacionar tabelas;

Editar dados;

Efetuar pesquisas e selecdes;

Criar formuldrios de edicao de dados;

Criar definicdes de relatérios;

Personalizar formulérios, consultas e relatérios;
Exportagao de planilhas para o access.

MODULO N210

FORMATO DAS AULAS: PRESENCIAL

TEMA: PLANEJAMENTO E ORGANIZACAO CARGA HORARIA: 12h
PESSOAL

ATE 20 (VINTE) ALUNOS.

OBIJETIVO DO CURSO:

Definir objetivos e metas elaborando um plano de a¢do para garantir a execucdo de todos eles.

PARTE DO CONTEUDO A SER ABORDADO

ANENENRNENEN

Quem é vocé

Rotina positiva

Definicdo de objetivo e planejamento
Metas para 2023

Horarios

Habitos e rotina
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v" Criando estratégias para o dia a dia

MODULO N2 11 FORMATO DAS AULAS: PRESENCIAL
TEMA: TECNICAS DE ORATORIA CARGA HORARIA: 20h

ATE 20 (VINTE) ALUNOS

OBJETIVO DO CURSO:

Apresentar técnicas e ferramentas para falar em publico, montar e preparar-se para
apresentagoes.

PARTE DO CONTEUDO A SER ABORDADO

= Comunicacdo — enfrentando o medo

=  Expressao Corporal

= A Arte de falar em publico;

= Credibilidade

=  Publico — saber como lidar com todo tipo de publico
= Preparando-se para as Perguntas

= Ferramentas — retreinamento auxiliares

= Postura Etica Profissional

= Vocabulario

10. DAS CONDICOES E FORMAS DE PAGAMENTO:

10.1 A prestacdo dos servicos efetivado, fiscalizado e aprovado por servidor designado
para a funcdo de Fiscal de Contrato e de Gestor do Contrato, e com anuéncia da Diretoria
Geral sera pago a saber:

a) Cada mddulo/tema realizado sera pago em até 10 (dez) dias Uteis apods a
emissdo e entrega dos certificados de conclusdo por aluno participante,
Lista de Presenca dos cursos, Relatérios a serem apresentados juntamente
com a Nota Fiscal e respectiva relacdo contendo todas as informacoes
previstas nos itens 5.4 e 5.5 deste termo de referéncia.

Termo de Referéncia baseado em informacdes obtidas por meio de pesquisas de
mercado, cujo resultado contribuiu para a estruturacdo do presente termo.
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ANEXO I
PROPOSTA DE PRECOS

A
CAMARA MUNICIPAL DE SANTANA DE PARNAIBA

REF.: CONVITE N° 002/2023 PROCESSO 027/2023
Encerramento: 12/06/2023 as 09h00

OBJETO: a contratacdo de empresa especializada para ministrar cursos aos
servidores desta casa legislativa das &reas administrativas e que exercem
atendimento aos municipes, sendo que devem ser em modulos, contendo
diversos temas, compreendendo aplicacado de aulas, fornecimento de material
didatico, equipamentos e demais medidas instrumentais necesséarias para o
desempenho dessas atividades, conforme Anexo | — Termo de Referéncia do
Edital.

Declaramos, sob as penas da lei, que:

) Assumimos a responsabilidade pela qualidade e seguranga dos servicos propostos;

I) Declaramos que os valores propostos sao apresentados com seu final, sem

inclusdo de qualquer encargo financeiro ou previsdo inflacionaria. Nos precos
propostos estdo incluidos, além do lucro, todas as despesas e custos, como
transporte ou frete, tributos de qualquer natureza e todas as despesas decorrentes,
diretas ou indiretas, relacionadas com a execucéo do objeto da presente licitacéo.
[I) Declaramos ainda que a participacdo nesta licitacdo importa em total, irrestrita e

irretratavel submissao aos termos deste Edital.

IV) Estamos cientes do prazo maximo para inicio da execu¢ao dos servigos constantes no

Anexo | — Termo de Referéncia do Edital que é de até 10 (dez) dias corridos, contado

do recebimento da Ordem de Inicio de Servico expedida pelo setor responsavel,

de acordo com as exigéncias e condicoes estabelecidas no edital e no referido

Termo de Referéncia, perfazendo um prazo total do contrato em até 12 (doze) meses.

V) Estamos cientes que os pagamentos serdao efetuados conforme previsao contida no
Edital.
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Dados da Empresa:

Razdo Social/Nome:

CNPJ:

Endereco Completo:

E-mail: Telefone: ()

Nome do responsavel:

1) Valor dos servigos constantes no objeto item 1 do Edital:

Valor por modulo: (deverdo constar em uma relacdo anexa a esta proposta

de precos).

Valor GLOBAL: R$ ( )
Validade da proposta: dias (ndo inferior a 60 Dias).
Localidade/ DATA: / /

representante legal da empresa:

nome por extenso/legivel

assinatura

carimbo CNPJ
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ANEXO III

Observacgles: Esta declaracdo deverd ser em papel timbrado que identifique a licitante e emitida

pela mesma.

MODELO DE TERMO DE CREDENCIAMENTO

Ref: CONVITE n° 002/2023
Processo Administrativo n° 027/2023

A empresa , com sede na , CIN.PJ. n° ,
representada pelo(a) Sr.(a) , CREDENCIA o(a) Sr.(a) ,
(CARGO), portador(a) do R.G. n° e CPF. n°

para representa-la perante a Camara Municipal de Santana de Parnaiba, na CONVITE n°
002/2023 originado do Processo Administrativo n°® 027/2023, podendo praticar todos os atos
inerentes ao certame, inclusive interpor e desistir de recursos em todas as fases licitatorias e assinar
o0 termo de contrato.

(Data)

NOME COMPLETO

ASSINATURA

R.G

CARGO
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ANEXO IV

MODELO DE DECLARACAO DE ENQUADRAMENTO EM REGIME DE TRIBUTACKO
DE MICRO EMPRESA OU EMPRESA DE PEQUENO PORTE
(na hipotese da licitante ser uma ME ou EPP)

A empresa/pessoa fisica (nome completo), inscrita no CNPJ/CPF n©

, Declara sob as penas da lei, que trata de
(Micro Empresa ou Empresa de Pequeno Porte, de

acordo com a receita bruta anual , podendo receber o tratamento previsto na Lei
complementar n° 123, de 14 e dezembro de 2006, com relagdo ao processo licitatorio,

estando ciente da responsabilidade administrativa, civil e penal.

(Local e Data)

(Assinatura, Nome e RG do Declarante)

Observacao: Esta declaracao devera ser emitida em papel timbrado da

empresa proponente e/ou carimbada com o numero do CNPJ da empresa.
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ANEXO vV

(modelo)

DECLARACAO DE REGULARIDADE PARA COM O MINISTERIO DO TRABALHO

......................................................................................................................... (empresa),

INSCIta NO CNPJ NO....iiiiiiiiiie e , por intermédio de seu
representante legal o(a)
] ) TP PRSP PUPPTPPPPPPPPPPPN , portador(a) da
Carteira de ldentidade NO............ocieiiiiiiiii e e do CPF n°

.............................................................................. , DECLARA, para fins do disposto no
inciso V do art. 27 da Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993, acrescido pela Lei n° 9.854,
de 27 de outubro de 1999, que encontra-se em situacdo reqular perante o Ministério do

Trabalho, no que se refere a observancia do disposto no inciso XXXIlI, do artigo 7°, da

Constituicdo Federal e que ndo emprega menor de dezoito anos em trabalho noturno,
perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de dezesseis anos.

Ressalva: emprega menor, a partir de quatorze anos, na condi¢éo de aprendiz ( ).

Local e data

Assinatura e carimbo

(representante legal)
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ANEXO VI

MINUTA DE CONTRATO
Ref. Convite N°. 002/2023
Processo Administrativo n® 027/2023

O presente instrumento rege-se fundamentalmente pela Lei
Federal n® 8.666, de 21 de junho de 1993 com as altera¢des introduzidas pela Lei
Federal n® 8.883/94, e demais alteracdes posteriores, que instituem normas para
licitacBes e contratos da Administracao Publica e da outras providéncias, estando
vinculado ao Convite n° 002/2023, Processo Administrativo n° 027/2023, de
acordo com a deliberacdo da Excelentissimo Presidente da Camara Municipal de
Santana de Parnaiba exarado naqueles autos e que autoriza sua lavratura.

DAS PARTES

S&o Partes no presente instrumento de contrato de prestacdo de servicos,
autorizado nos termos do inciso Il, do artigo 23, alinea “a” da Lei Federal n°®
8.666/93 e suas alteracdes, conforme consta na Convite n°® 002/2023, Processo
Administrativo n° 027/2023 com deliberacao deferida no mesmo processado:

De um lado, na condicdo e doravante simplesmente denominada
CONTRATANTE a CAMARA MUNICIPAL DE SANTANA DE PARNAIBA, com
sede na Rua Porto Rico, n°. 231 — Jardim Séo Luis, Santana de Parnaiba, Estado
de Sdo Paulo inscrita no CNPJ-MF sob o n° 59.043.513/0001-22, neste ato
representado por seu Presidente, Vereador

De outro lado a Empresa ,com sede a

Inscrito(a) no CNPJ/MF sob n° ,
neste ato representada por , portador da Cédula de
Identidade RG n°. , devidamente inscrito no CPF/MF
n° , doravante denominada simplesmente

CONTRATADA, tém, entre si, justo e convencionado 0 presente contrato
mediante as seguintes clausulas e condicbes que mutuamente outorgam e
aceitam, a saber:
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CLAUSULA PRIMEIRA
DO OBJETO CONTRATUAL

1. O presente termo de contrato tem como objetivo a contratacdo de empresa
especializada para ministrar cursos aos servidores desta casa legislativa das
areas administrativas e que exercem atendimento aos municipes, sendo que
devem ser em modulos, contendo diversos temas, compreendendo aplicacéo
de aulas, fornecimento de material didatico, equipamentos e demais medidas
instrumentais necessarias para o desempenho dessas atividades, conforme
Anexo | — Termo de Referéncia do Edital.

1.1. ACONTRATADA devera fornecer os cursos presenciais, conforme carga
horaria e conteudo programatico e descritos no Anexo | - Termo de
Referéncia, para os seguintes temas:

a) Maodulo 1 - Atendimento ao Municipe

b) Modulo 2 - Comunicagcdo Empresarial

c) Mdbdulo 3 - Excel Basico

d) Mobdulo 4 - Excel Avancado

e) Maodulo 5 - Gestdo Administrativa

f)  Mdobdulo 6 - Gestédo de Equipes

g) Modulo 7 - Gestdo de Tempo

h) Maodulo 8 - Nova Lei de Licitacdes e Boas Praticas em Compras
Pulblicas - Lei 14.133/2021 — Lei de LicitacGes e Contratos
Administrativos.

i)  Mdobdulo 9 - Pacote Office

j)  Mdbdulo 10 - Planejamento e Organizacéo Pessoal

k) Mdodulo 11 - Técnicas de Oratoria

1.1.1. Os cursos presenciais serdo ministrados no espaco da
CONTRATANTE.

1.1.2. A quantidade de equipamentos, aparelhos e materiais minimos a
serem fornecidos pela CONTRATADA devera ser compativel com a
quantidade de participantes/alunos em cada curso, sendo no maximo
20 (vinte) alunos.

1.2.0 objeto contratado podera sofrer em decorréncia da presente licitacédo, nas
mesmas condi¢des, acréscimos ou supressées do valor inicial nos termos do
artigo 65, 81°, da Lei 8666/93.
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CLAUSULA SEGUNDA ,
DO VALOR DO CONTRATO E DA DOTAGAO ORGAMENTARIA

2.- O valor total do presente Contrato foi estimado em até R$ )
anual, cujas despesas onerardo da dotacdo orcamentaria Codificagdo: 01.02.00-
3.3.90.39-01.031.0003.2003 Denominacao: Outros Servicos de Terceiros —
Pessoa Juridica, constante do orcamento vigente.

CLAUSULA TERCEIRA
DO PRAZO E CONDIGOES DE ENTREGA

3. - Os servicos deverdo ser iniciados pela CONTRATADA no prazo maximo de
10 (dez) dias corridos, contado do recebimento da Ordem de Inicio de Servico
expedida pelo setor responséavel, de acordo com as exigéncias e condi¢cdes
estabelecidas no Anexo | — Termo de Referéncia que é parte integrante do Edital.

3.1 — O prazo disposto no item anterior podera ser prorrogado por uma
Unica oportunidade e por até igual periodo desde que devidamente
justificado e aceito pela CONTRATANTE, assegurados o contraditério e a
ampla defesa, com os meios e recursos a ela inerentes para ambas as
partes.

3.2 - Para a execucdao dos servicos, a CONTRATADA devera alinhar datas
e horarios junto a Escola do Parlamento por meio de servidor designado
para as providéncias que se facam necessarias;

3.3 — O prazo maximo para término e entrega do objeto contratado sera de
até 12 (doze) meses nos termos da Lei Federal n° 8.666/93 e suas
alteracdes posteriores, assegurados o contraditério e a ampla defesa, com
0S meios e recursos a ela inerentes para ambas as partes;

3.4 — Havendo prorrogacdo dos prazos de execucdo dos servigos
constantes no item 1 - Objeto, os pagamentos também serdo igualmente
prorrogados respectivamente aos moédulos abrangidos.

CLAUSULA QUARTA
DO REGIME E CONDICOES DE EXECUCAO DO OBJETO

4. — O regime de execucdao € a indireta e sera o de empreitada por preco Global

nos termos da Lei Federal n® 8.666/93 e suas alteragoes, art. 6°, inc. ll, alinea “a”.

4.1. A Contratante se reserva no direito de exercer a mais ampla e completa
avaliacdo dos servicos prestados, por meio da Diretoria Geral auxiliado pelo
Fiscal do Contrato, pela Divisdo de Gestdo de Contrato e pelos demais
Departamentos envolvidos nas atividades, avaliacdo esta que em nenhuma
hipotese eximira a CONTRATADA das responsabilidades contratuais e
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legais, quanto a boa qualidade dos servicos relacionados no Anexo | do
Edital.

4.2. A CONTRATADA obrigar-se-4 a executar o objeto adjudicado
conforme especificacdes e condicbes estabelecidas no Edital, em seus
anexos e na proposta apresentada, prevalecendo, no caso de divergéncia,
aguelas constantes do instrumento convocatorio.

4.3. Correrdao por conta da CONTRATADA as despesas para o efetivo
atendimento do objeto licitado, tais como transporte, pedagio,
combustivel, mao-de-obra, materiais, equipamentos e sua manutencao,
apostilas, tributos, encargos trabalhistas, hospedagem, previdenciarios,
dentre outros.

4.4. Qualquer modificacdo de prazos, s6 serd admissivel por imposicao
constante da Lei 8.666/93.

CLAUSUL~A QUINTA
DO REAJUSTE E DAS CONDICOES E FORMA DE PAGAMENTO

5. — Os servicgos efetivados serdo pagos conforme disposi¢cdes a seguir:

5.1. O valor do instrumento de contrato junto a licitante vencedora ndo seréa
reajustado.

5.2. A prestacdo dos servicos efetivados, fiscalizado e aprovado por
servidor designado para a funcdo de Fiscal do Contrato com ciéncia do
Gestor do Contrato e demais setores competentes e anuéncia da Diretoria
Geral sera pago a saber:

a) Cada modulo/tema realizado os pagamentos serdo efetuados
em até 10 (dez) dias Uuteis, mediante a entrega da
documentacédo fiscal/fatura que comprove a execucao dos
servigos, juntamente com os CERTIFICADOS DOS
CURSOS, LISTA DE PRESENCA e RELATORIOS conforme
item 5.9 do Anexo | — Termo de Referéncia, mediante
aprovacao dos setores competentes com a anuéncia da
Diretoria Geral, as Certiddes referentes a Débitos
Trabalhistas, FGTS, Tributos Federais, Divida Ativa da Uniéo,
se for optante do Simples Nacional ou SIMEI, obedecendo ao
disposto na Instrucdo Normativa RFB N° 1234, de 11/01/2012
e alteracdes posteriores.

b) Além dos relatérios de avaliacdo de reacdo e desempenho
previstos nos item 5.9. A CONTRATADA deveréa ao final de
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cada modulo apresentar o Relatério de Atividades para o
Fiscal do Contrato.

CLAUSULA SEXTA
DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

6. Sao obrigacdes da CONTRATADA conduzir a execugao dos servigos de
consultoria de acordo com o previsto no Anexo | — termo de referéncia e demais
disposicdes contidas no Edital.

6.1 A CONTRATADA se compromete a tratar os dados pessoais
necessarios a execugdo do Contrato, Unica e exclusivamente para cumprir
a finalidade a que se destinam e em respeito a toda legislacdo aplicavel
sobre seguranca da informacdo, privacidade e protecdo de dados,
inclusive, mas nao se limitando a Lei Geral de protecdo de Dados (Lei
Federal n° 13.709/2018), comprometendo-se ainda, a nao transferir e/ou
compartilhar com terceiros, os dados pessoais tratados em razdo da
presente relacéo contratual, a menos que seja requisito essencial para o
cumprimento do contrato, sob pena de ressarcimento de perdas e danos.

6.2 Comparecer, sempre que solicitada, a sede da Camara, em horario
por esta estabelecido, a fim de receber instrugbes ou participar de
reunioes.

6.3. A CONTRATADA devera fornecer o material didatico pedagogico
(apostila) de acordo com o formato, contelddo e quantidade de paginas
exigidas, assim como o material de apoio e todos 0os materiais de consumo
necessarios para ministrar 0S cursos.

6.4. Fica a CONTRATADA responsavel pelo fornecimento de todos os
equipamentos necessarios para a realizacdo dos cursos, inclusive
ferramentas, utensilios especificos e qualquer outro material necessario
para a realizacdo dos cursos em complementacdo aos equipamentos e
materiais, assim como pela sua respectiva manutencéo, objetivando o
ensino continuo, evitando paradas e atrasos nos cursos.

6.5. A CONTRATADA devera apresentar relatério de ocorréncia e
providenciar a substituicdo do equipamento para que nao ocorra
interrupcéo das aulas.

6.6. Fica a CONTRATADA responsavel pelo fornecimento de certificados
aos alunos que concluirem os cursos em no minimo de 75% (setenta e
cinco por cento) de frequéncia das aulas.

6.7. A CONTRATADA devera emitir o certificado dos cursos por aluno,
com validade em todo o territério nacional, contendo as informacdes
fornecidas pela CONTRATANTE e o contetdo ministrado no curso.

Edital 22 RETIFICACAO - Convite 002/2023 — Processo 027/2023 Pagina 41 de 61

+55 11 4154-8600 - Rua Porto Rico, 231 - Jd. Sdo Luis - Santana de Parnaiba - SP - 06502-355
HEl /camarasantanadeparnaiba - www.camarasantanadeparnaiba.sp.gov.br



dosaala e
CAMARA MUNICIPAL DE NBR ISO

SANTANA DE 9001:2015
. PARNAIBA

CERTIFICAGAO

6.8. A CONTRATADA deverd ser responsavel pela administracéo,
supervisdo, metodologia e infraestrutura, englobando professores,
supervisores e coordenadores qualificados, na quantidade necesséria
para a execucao dos servicos.

6.9. Os profissionais serdo de responsabilidade da CONTRATADA,
isentando a CONTRATANTE de qualquer responsabilidade, 06nus,
prejuizos e/ou acdes trabalhistas.

6.10. A CONTRATADA devera garantir o deslocamento dos profissionais,
materiais e equipamentos para 0s locais em que 0S Cursos serao
ministrados.

6.11. A CONTRATADA devera preencher e entregar o relatorio de
Avaliacdo de Reacao e Desempenho, para o bom acompanhamento dos
alunos, com o conteudo e periodicidade a serem definidos pelo
CONTRATANTE.

6.12. A CONTRATADA em nenhuma hip6tese podera deixar de prestar
0s servicos solicitados, salvo por motivo comprovadamente justo,
decorrente de fato, cabendo a mesma realizar a substituicdo do
profissional em caso de falta.

6.13. Todos os direitos autorais sobre os cursos, apostilas, materiais
didaticos, metodologia de ensino e outros, desenvolvidos pela
CONTRATADA e utilizados na execucao do servico permanecerdao de
propriedade exclusiva da CONTRATADA.

6.14. A CONTRATADA responde pela qualidade dos servicos, transporte
e desembarque dos materiais e equipamentos inerentes a prestacédo do
servico, caso seja necessario e no que couber, na sede da
CONTRATANTE com seguranca e perfeicdo no cumprimento do objeto e
demais previstos neste edital.

6.15. A CONTRATADA ¢é responsavel por todos os Onus referentes a
encargos sociais, trabalhistas, infortunistas e previdenciarios fiscais,
concernentes a execucao de seus servicos, bem como Onus de indenizar
gualquer dano ou prejuizo material ou pessoal, que possa advir direta ou
indiretamente a contratante ou a terceiros, no exercicio de sua atividade.

6.16. A CONTRATADA é responsavel por indenizar, no que couber,
terceiros e a Administracao todo e qualquer prejuizo ou dano, decorrentes
de dolo ou culpa, durante o cumprimento do objeto, ou apds o seu término.

6.17. A CONTRATADA sera a Unica responsavel para com seus
empregados e auxiliares, no que concerne ao cumprimento da legislacéo
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trabalhista, previdéncia social, seguro de acidentes do trabalho ou
guaisquer outros encargos previstos em Lei, em especial no que diz
respeito as normas de seguranca do trabalho, prevista na Legislacédo
Federal (Portaria n° 3.214, de 8-7-78, do Ministério do Trabalho), sendo
gue o seu descumprimento podera motivar a aplicacdo de multas por parte
da Contratante, ou a rescisao contratual com a aplicacdo das sanc¢des
cabiveis.

CLAUSULA SETIMA
DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

7. - A faculdade outorgada a CONTRATANTE por intermédio do quanto vem
disposto nas clausulas anteriores, ndo exclui ou diminui a responsabilidade da
CONTRATADA pela execuc¢do do quanto é estipulado neste Instrumento e nem
constituira Obice a eventual resciséo contratual.

7.1 - Cabera a Contratante efetuar o pagamento pelo fornecimento do
objeto deste Edital de acordo com o estabelecido no item 5.

7.2 - A contratante designard um responsavel para comunicar a Contratada
as orientacfes que julgue necessario.

7.3. - A Contratante compromete-se a fornecer toda a assessoria
necessaria para o bom andamento dos servi¢os, por meio do Fiscal do
Contrato, da Gestora do Contrato e os demais Departamentos envolvidos
no contexto do objeto constante no item 1 do Edital, e com anuéncia da
Diretoria Geral.

CLAUSULA OITAVA
DA VIGENCIA DO CONTRATO

8. - O licitante vencedor devera assinar o contrato dentro do prazo de até 05
(cinco) dias Uteis a partir da convocacéo a ser efetuada pela Administracdo nos
termos do Art. 64 da Lei 8.666/93, sendo que a licitante vencedora devera
apresentar:

8.1 — Se a atividade assim o exigir, e/ou, caso venha a ser solicitado pela
Administracdo, devera manter disponivel com o responsavel/supervisor da
equipe, relacdo emitida e assinada por representante legal da
CONTRATADA, em papel timbrado da empresa, contendo indicagéo
dentre os membros da equipe, da pessoa responsavel pela coordenacao,
distribuicdo de tarefas, fiscalizacdo, execucdo e manutencao dos servigos
e supervisédo de qualidade dos servigcos prestados, a quem a Contratante
possa dirigir-se quando necessario for durante a vigéncia do contrato;
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8.2 - Se dentro do prazo da assinatura do contrato, que podera ser
prorrogado por uma vez, por igual periodo, a licitante vencedora n&o
assinar o contrato, a Camara convocara as licitantes remanescentes, na
ordem de classificagdo, para assinatura do mesmo, em igual prazo e nas
mesmas condices propostas pela primeira classificada, inclusive quanto
aos precgos, conforme Art. 64, 88 1° e 2°, da Lei Federal n° 8.666/93 e suas
alteracdes posteriores;

8.3 - Avigénciado contrato sera pelo prazo de 12 (doze) meses iniciando-
se a partir da data de assinatura do termo de contrato, sendo que o prazo
para execucao do(s) médulo(s)/tema(s) se iniciardo a partir da emissdo da
Ordem de Inicio de Servico emitida pelo setor responsavel conforme
disposic¢éo contida no item 3.

8.4 - Toda a documentacao de Habilitacdo facultativa para a contratacao,
gue porventura ndo tenha sido apresentada anteriormente, devendo
estar(em) dentro do periodo de validade no ato da assinatura do contrato.

CLAUSULA NONA
DAS CONDIGOES GERAIS

9.- O objeto mencionado na clausula primeira, a disponibilizacdo de mao de
obra e as despesas com locomocles, estadia, alimentacdo e demais
necessidades para a execucao dos servicos do presente termo de contrato
estardo a cargo da CONTRATADA.

9.1 - Todos os encargos sociais e trabalhistas, bem como tributos de
gualquer espécie, que venham a ser devidos em decorréncia do presente
Termo de Contrato correrdo por conta da CONTRATADA, a teor do artigo
71 da Lei Federal n° 8.666/93 e suas alteracoes.

9.2 — A ordem cronoldgica de escolha do Médulo a ser executado pela
CONTRATADA caberéa exclusivamente a CONTRATANTE de acordo com
a sua conveniéncia e oportunidade dentro do periodo de 12 (doze) meses,
respeitados 0s prazos para inicio constantes no Edital e no Anexo | — Termo
de Referéncia.

CLAUSULA DECIMA
DOS DIREITOS E OBRIGACOES DAS PARTES

10. - Os direitos e obrigacbes deste contrato ndo poderdo ser cedidos ou
transferidos pela CONTRATADA sem prévio e expresso consentimento da
CONTRATANTE.
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10.1 - A CONTRATADA reconhece os direitos da CONTRATANTE em
caso de rescisdo administrativa prevista no artigo 77 Lei n® 8.666/93 e suas
alteracdes posteriores.

10.2 — A Contratada se compromete a manter toda documentacado de
habilitacio em ordem durante a vigéncia do contrato devidamente
atualizadas e disponibiliza-las quando solicitado pela administracéo.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA
DA RESCISAO CONTRATUAL

11. - Aplica-se a este Contrato as hipoteses de rescisdo previstas no artigo 78
da Lei n°® 8.666/93 atualizada pela Lei n° 8.883/94.

11.1 - Aléem das hipoteses consubstanciadas no item 11, fica ainda
facultado as partes contratantes, a rescisdo amigavel do presente
instrumento, independentemente de aplicacdo de qualquer sancdo ou
penalidade, nos termos do artigo 79, I, da Lei n°® 8.666/93 atualizada pela
Lei n° 8.883/94.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA
DAS PENALIDADES

12. - Incidindo a CONTRATADA em qualquer dos motivos especificados nos
Incisos | a XI do Artigo 78 da Lei n° 8.666/93 atualizada pela Lei n° 8.883/94,
arcara ela com uma multa equivalente ao valor restante do contrato, bem como
respondera pelas perdas e danos porventura causados a Camara ou Municipes,
sem prejuizo da faculdade outorgada a Céamara de, a seu critério, considerar
rescindido este instrumento e aplicar as penalidades neste contrato avencadas. O
valor apurado a titulo de multa, se ndo liquidado na época da infracdo, sera
atualizado monetariamente desde entdo pela variacdo do IGPM/FGV, até o efeito
pagamento, acrescidos de juros de 12% a /a (doze por cento ao ano).

PARAGRAFO PRIMEIRO: Ocorrendo a rescisdo do Contrato em raz&o do quanto
e exposto no Caput desta clausula, ficara facultado a CONTRATANTE, declarar
a CONTRATADA impedida de contratar ou participar de outras Licitacdes
promovidas por ela, pelo prazo de até 02 (dois) anos, sem prejuizo da aplicagcédo
das demais penalidades pactuadas neste Instrumento e na Lei n° 8.666/93
atualizada pela Lei n°® 8.883/94.

PARAGRAFO SEGUNDO: Na hipétese de a rescisdo contratual decorrer de
qualquer das razdes previstas nos Incisos Xll a XVII do Art. 78 da Lei n°® 8.666/93
atualizada pela Lei n° 8.883/94, sem que possa ser atribuida qualquer culpa a
CONTRATADA, sera esta ressarcida dos prejuizos sofridos e regularmente
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comprovados, bem como fara jus aos pagamentos devidos pela execucédo do
contrato até a data da rescisé@o e ao ressarcimento da desmobilizagdo de comum
acordo estipulado.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA
DAS MULTAS

13. - Os valores das multas, indenizagfes e demais importancias distintas do
preco, obtidas em conformidade com este contrato, sem prejuizo da incidéncia
dos juros, perdas e danos estipulados serdo atualizados por intermédio,
preferencialmente, dos seguintes indices:

a) Fator de correcdo legalmente fixado:
. IGPM.
. Outro que venha em substituicdo por forca de lei.

~ CLAUSULA DECIMA QUARTA
DO VINCULO AO PROCESSO LICITATORIO

14. - O Contrato vincula-se ao ato convocatorio relativo ao processo licitatério
mencionado no preambulo deste Instrumento e a Proposta da CONTRATADA
aceita no ato da sessao de abertura dos envelopes.

CLAUSULA DECIMA QUINTA
DAS DISPOSICOES GERAIS E FINAIS

15. - ACONTRATADA, navigéncia do Contrato, sera a Unica responsavel, perante
terceiros, pelos atos praticados pelo seu pessoal, na execu¢ao dos servi¢os, nao
respondendo a Camara do Municipio de Santana de Parnaiba, em hip6tese
alguma, por ressarcimentos e indenizagdes, seja a que titulo for.

15.1 - Serdo também da inteira responsabilidade da CONTRATADA todos
0S seguros necessarios, inclusive os de responsabilidade civil e o
ressarcimento eventual de todos os danos materiais ou pessoais causados
aos seus empregados ou a terceiros.

15.2 — Quaisquer outros esclarecimentos necessarios a respeito deste
CONTRATO poderao ser obtidos pessoalmente em dias Uteis, no horario
comercial junto a Gestao de Contratos e Diretoria Geral da Camara.
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CLAUSULA DECIMA SEXTA
DOS CASOS OMISSOS

16.- A omissdo de qualquer das partes quanto ao exercicio de quaisquer
prerrogativas previstas na Lei ou neste Instrumento serd entendida como mera
tolerancia, ndo caracterizando novacao.

CLAUSULA DECIMA SETIMA
DA LEGISLAGAO APLICAVEL

17. - Aplica-se ao presente Instrumento e, principalmente, aos casos omissos, 0
guanto vem consubstanciado na Lei n° 8.666/93 de 21 de Junho de 1993
atualizada pela Lei n° 8.883/94, e, supletivamente, as regras de direito privado.

CLAUSULA DECIMA OITAVA
DO FORO

18. - Para conhecer, processar e decidir quaisquer litigios originados deste
Contrato, as partes elegem como competente o Foro da Comarca de Santana
de Parnaiba, a exclusdo de qualquer outro, por mais privilegiado que seja.

E, por assim se acharem justas e contratadas, assinam o presente instrumento
em 03 (trés) vias de igual teor e forma, perante duas testemunhas.

Santana de Parnaiba, xx de xxxxxx de 2023.

CAMARA MUNICIPAL DE SANTANA DE PARNAIBA
NOME DA AUTORIDADE SUPERIOR
CARGO/FUNCAO
CONTRATANTE

EMPRESA VENCEDORA DO CERTAME
REPRESENTANTE LEGAL

CARGO/FUNCAO
CONTRATADA
Testemunhas :
1 2
RG RG:
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ANEXO VII

MODELO DE DECLARACAO DE CONCORDANCIA AOS TERMOS DO
EDITAL E INEXISTENCIA DE FATOS SUPERVENIENTES
IMPEDITIVOS DA HABILITACAO

(devera ser preenchido em papel timbrado da licitante)

Ref.: Edital de Convite N® 002 /2023 - Processo N°027/2023

Objeto: contratacdo de empresa especializada para ministrar
cursos em modulos contendo diversos temas, compreendendo
aplicacdo de aulas, fornecimento de material didatico,
equipamentos e demais medidas instrumentais necessarias para o
desempenho dessas atividades, conforme anexo | — Termo de
Referéncia do Edital.

Pelo presente instrumento, a empresa .......... , CNPJ......... ,
com sede na......... , através de seu representante legal infra-
assinado, declara expressamente que se submete as condi¢des
estabelecidas no Edital de Pregdo em pauta e nos respectivos
anexos.

Declara, ainda, para todos os fins de direito, a inexisténcia
de fatos supervenientes impeditivos da habilitacdo ou que
comprometam a idoneidade da proponente nos termos do da Lei
8.666, de 21 de junho de 1993 e suas alteracdes subsequentes.

Santana de Parnaiba, de de 2023

(carimbo, nome, cargo e assinatura do representante legal)
(carteira de identidade, niumero e érgdo emissor)
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ANEXO VI

MODELO DE DECLARAGCAO DE QUE A PROPONENTE CUMPRE
OS REQUISITOS DE HABILITAGAO

(devera ser preenchido em papel timbrado da licitante)

Ref.: Edital de Convite N°® 002 /2023 - Processo N°027/2023

Pela presente, declaro(amos) que a empresa ............ (indicagéo da
razao social) cumpre plenamente os requisitos de habilitacdo, cujo
objeto € a contratacdo de empresa especializada para ministrar
cursos em madulos contendo diversos temas, compreendendo
aplicacdo de aulas, fornecimento de material didatico,
equipamentos e demais medidas instrumentais necessarias para o
desempenho dessas atividades, conforme Anexo | — Termo de
Referéncia.

Local e Data

(carimbo, nome, cargo e assinatura do representante legal)

(carteira de identidade, nimero e 6rgdo emissor)
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Obs.:

ANEXO IX

DADOS CADASTRAIS DA LICITANTE.

Razao Social:

N© de inscricao no CNPJ/MF:

Logradouro: Endereco, n°, Bairro, Municipio, Estado, CEP,
Telefone, e-mail comercial;

Nome completo do Proprietario, ou Sécio-Proprietario para
lavratura e assinatura do contrato;

Data de Nascimento;

NO do Documento de Identidade (RG);

N© Inscricao no CPF;

Endereco Residencial;

e-mail pessoal;

Telefone Residencial;

Banco no;

Agéncia e digito;

Conta Corrente juridica da empresa: n° e digito.

Caso este anexo nao seja apresentado pela licitante dentro do envelope

n° 02 - Documentos de Habilitacdo, a Comissdo de Licitacdo através de sua
presidente podera solicitar que seja preenchido manuscrito pelo representante
legal presente a sesséo.
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ANEXO X
ATESTADO DE VISITA TECNICA FACULTATIVA 12 Via - Da Proponente

Atestamos para fins de participacdo da CONVITE n° 002/2023, Processo Administrativo n°
027/2023 conforme disposi¢do contida no item 13, alinea “J” do edital, que a empresa abaixo
identificada através de seu (representante legal ou preposto devidamente indicado), declara que
visitou e tomou conhecimento das areas envolvidas para prestacdo de servigos contidos no item 1
— Objeto do presente Edital.

Santana de Parnaiba, ........... de oo, 2023.

EMPRESA:
REPRESENTANTE:
RG:
ASSINATURA:
RESPONSAVEL PELA CAMARA
CARIMBO E ASSINATURA
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ANEXO X
ATESTADO DE VISITA TECNICA FACULTATIVA 22 Via - Da Comisséio

Atestamos para fins de participagdo da CONVITE n° 002/2023, Processo Administrativo n°
027/2023 conforme disposi¢do contida no item 13, alinea “J” do edital, que a empresa abaixo
identificada através de seu (representante legal ou preposto devidamente indicado), declara que
visitou e tomou conhecimento das areas envolvidas para prestacdo de servigos contidos no item 1
— Objeto do presente Edital.

Santana de Parnaiba, ........... o [T 2023.

EMPRESA:
REPRESENTANTE:
RG:
ASSINATURA:
RESPONSAVEL PELA CAMARA
CARIMBO E ASSINATURA
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ANEXO Xl

RECIBO DE EDITAL

Recebemos da Camara Municipal de Santana de Parnaiba, através da Comissdo de Licitagdes o
EDITAL referente ao Convite n? 002/2023 originada pelo Processo Administrativo n2 027/2023,
para apresentar proposta “referente a contratacdo de empresa especializada para ministrar
cursos em maédulos contendo diversos temas, compreendendo aplicacdo de aulas, fornecimento
de material didatico, equipamentos e demais medidas instrumentais necessdrias para o
desempenho dessas atividades, conforme anexo | — Termo de Referéncia do Edital, conforme os
seguintes Anexos que compde o edital: Anexol - Termo de Referéncia; Anexo Il - Modelo
de proposta de precos; Anexo Ill - Modelo Carta de Credenciamento; Anexo IV - Modelo de
Declaracdo de E.P.P. ou M.E; Anexo V — Declaracdo de regularidade para com o Ministério do
Trabalho; Anexo VI — Minuta Contrato; Anexo VIl — Modelo de declara¢do de concordancia aos
termos do edital e inexisténcia de fatos supervenientes impeditivos da habilitacdo; Anexo VIII
Modelo de declaracdo de que a proponente cumpre os requisitos de habilitacdo; IX — Dados
cadastrais da licitante; Anexo X — Atestado de Visita Técnica Facultativa; Anexo Xl — Modelo de
Recibo do Edital; Anexo XIl — AP-01 - Modelo de Termo de Ciéncia e Notificacdo — Atos de Pessoal;

Anexo XIll - LC-01 - Modelo de Termo de Ciéncia e Notificagdo — Contratos; Anexo XIV —
Declaragdo de documentos a disposicdo do TCE-SP; e ; Anexo XV — PC-02 - Cadastro do
Responsavel.

Em, Data: / /

EMPRESA:

CNPJ:

Nome do representante legal:

(POR EXTENSO E LEGIVEL)

RG Ne:

C.P.F./M.F. Ne:

TELEFONE:( ) -

ASSINATURA:

(Representante Legal)
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ANEXO XII

(o presente termo sera emitido no ato da assinatura do CONTRATO junto a(os) licitante(s)
vencedor(es) do certame)

ANEXO AP-01 - TERMO DE CIENCIA E DE NOTIFICACAO
(ATOS DE PESSOAL)

ORGAO OU ENTIDADE:

PROCESSO N° (DE ORIGEM):

GESTOR DO ORGAO/ENTIDADE:

RESPONSAVEL PELO ATO:

INTERESSADO(A):

ADVOGADO (S)/ N° OAB / E-MAIL: ()

Pelo presente TERMO, nos, abaixo identificados:
1. Estamos CIENTES de que:

a) 0 ato do processo acima referido, objetivando seu registro pelo Tribunal de
Contas do Estado de Sado Paulo, sera objeto de prévia analise, cujo tramite
processual ocorrera pelo sistema eletrénico;

b) poderemos ter acesso ao processo, tendo vista e extraindo copias das
manifestacbes de interesse, Despachos e Decisbes, cabendo, para tanto,
procedermos a regular habilitacdo no Sistema de Processo Eletronico, na
conformidade do quanto estabelece a Resolugdo n° 01/2011 do TCESP;

C) além de disponiveis no processo eletrbnico, todos os Despachos e
Decisbes que vierem a ser tomados, relativamente ao aludido processo, seréo
publicados no Diéario Oficial do Estado, Caderno do Poder Legislativo, parte do
Tribunal de Contas do Estado de S&o Paulo, em conformidade com o artigo 90 da
Lei Complementar n°® 709, de 14 de janeiro de 1993, iniciando-se, a partir de entéo,
a contagem dos prazos processuais, conforme regras do Codigo de Processo
Civil;
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d) as informacdes pessoais dos responsaveis pelo orgao/entidade estdo
cadastradas no moéddulo eletrbnico do “Cadastro Corporativo TCESP -
CadTCESP”, nos termos previstos no Artigo 2° das Instrugbes n°01/2020,
conforme “Declaragéo(des) de Atualizagdo Cadastral” anexa (s);

e) no caso de habilitacdo do interessado no Sistema de Processo Eletronico, 0s
dados informados deverao manter-se sempre atualizados.

2. Damo-nos por NOTIFICADOS para:

a) O acompanhamento dos atos do processo até seu julgamento final e
consequente publicacéo;

b) Se for 0 caso e de nosso interesse, nos prazos e nas formas legais e
regimentais, exercer o direito de defesa, interpor recursos e o que mais couber.

LOCAL e DATA:

AUTORIDADE MAXIMA DO ORGAO/ENTIDADE:

Nome:

cargo:

CPF:

RESPONSAVEL PELO ATO:

Nome:

cargo:

CPF:

Assinatura:

Edital 22 RETIFICACAO - Convite 002/2023 — Processo 027/2023 Pagina 55 de 61

+55 11 4154-8600 - Rua Porto Rico, 231 - Jd. Sdo Luis - Santana de Parnaiba - SP - 06502-355
HEl /camarasantanadeparnaiba - www.camarasantanadeparnaiba.sp.gov.br



/4 .
& CAMARA MUNICIPAL DE NBR ISO

S AT LDE o
P& PARNAIBA ¢

INTERESSADO(A):

Nome:

Cargo (se for o caso):

CPF: RG:

Data de Nascimento: / /

Endereco residencial completo:

Telefone(s) para contato:

E-mail institucional (se for o caso):

E-mail pessoal:

Assinatura:

(*) Facultativo. Indicar quando ja constituido, informando, inclusive, o endereco
eletronico.
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ANEXO XIII

ANEXO LC-01 - TERMO DE CIENCIA E DE NOTIFICACAO
(CONTRATOS)

CONTRATANTE:

CONTRATADO:

CONTRATO N° (DE ORIGEM):

OBJETO:

ADVOGADO (S)/ N° OAB/email: (*)

Pelo presente TERMO, nés, abaixo identificados:
1. Estamos CIENTES de que:

a) 0 ajuste acima referido, seus aditamentos, bem como o acompanhamento
de sua execucao contratual, estardo sujeitos a analise e julgamento pelo Tribunal
de Contas do Estado de S&o Paulo, cujo tramite processual ocorrera pelo sistema
eletrénico;

b) poderemos ter acesso ao processo, tendo vista e extraindo cépias das
manifestacbes de interesse, Despachos e Decisbes, mediante regular
cadastramento no Sistema de Processo Eletrbnico, em consonéancia com o
estabelecido na Resolu¢édo n° 01/2011 do TCESP;

C) além de disponiveis no processo eletrbnico, todos os Despachos e
Decisdes que vierem a ser tomados, relativamente ao aludido processo, serdo
publicados no Diéario Oficial do Estado, Caderno do Poder Legislativo, parte do
Tribunal de Contas do Estado de S&o Paulo, em conformidade com o artigo 90 da
Lei Complementar n°® 709, de 14 de janeiro de 1993, iniciando-se, a partir de entéo,
a contagem dos prazos processuais, conforme regras do Codigo de Processo
Civil;

d) as informag@es pessoais dos responsaveis pela contratante estdo cadastradas
no modulo eletrénico do “Cadastro Corporativo TCESP — CadTCESP”, nos termos
previstos no Artigo 2° das Instru¢des n°01/2020, conforme “Declaracéo(des) de
Atualizagdo Cadastral” anexa (s);
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e) é de exclusiva responsabilidade do contratado manter seus dados sempre
atualizados.

2. Damo-nos por NOTIFICADOS para:

a) O acompanhamento dos atos do processo até seu julgamento final e
consequente publicacéo;

b) Se for o caso e de nosso interesse, nos prazos e nas formas legais e
regimentais, exercer o direito de defesa, interpor recursos e o0 que mais couber.

LOCAL e DATA:

AUTORIDADE MAXIMA DO ORGAO/ENTIDADE:

Nome:

Cargo:

CPF:

RESPONSAVEIS PELA HOMOLOGACAO DO CERTAME OU RATIFICACAQ
DA DISPENSA/INEXIGIBILIDADE DE LICITACAO:

Nome:

Cargo:

CPF:

Assinatura:
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RESPONSAVEIS QUE ASSINARAM O AJUSTE:

Pelo contratante:

Nome:

Cargo:

CPF:

Assinatura:

Pela contratada:

Nome:

Cargo:

CPF:

Assinatura:

ORDENADOR DE DESPESAS DA CONTRATANTE:

Nome:

Cargo:

CPF:

Assinatura:

(*) Facultativo. Indicar quando ja constituido, informando, inclusive, o enderecgo
eletronico.
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ANEXO XIV

DECLARACAO DE DOCUMENTOS A DISPOSICAO DO TCE-SP

(o termo sera emitido no ato da assinatura do CONTRATO junto a(os) licitante(s)
vencedor(es) do certame)

CONTRATANTE:

CNPJ N°:

CONTRATADA:

CNPJ No:

CONTRATO N° (DE ORIGEM):
DATA DA ASSINATURA:
VIGENCIA:

OBJETO:

VALOR (R$):

Declaro(amos), na qualidade de responsavel(is) pela entidade supra epigrafada,
sob as penas da Lei, que os demais documentos originais, atinentes a correspondente
licitacdo, encontram-se no respectivo processo administrativo arquivado na origem a
disposicdo do Tribunal de Contas do Estado de S&o Paulo, e serdo remetidos quando
requisitados.

Em se tratando de obras/servigos de engenharia:
a) memorial descritivo dos trabalhos e respectivo cronograma fisico-financeiro;

b) orcamento detalhado em planilhas que expressem a composi¢cdo de todos os seus
custos unitarios;

C) previsdo de recursos orcamentarios que assegurem 0 pagamento das obrigacdes
decorrentes de obras ou servigos a serem executados no exercicio financeiro em curso,
de acordo com o respectivo cronograma;

d) comprovacdo no Plano Plurianual de que o produto das obras ou servigcos foi
contemplado em suas metas;

e) as plantas e projetos de engenharia e arquitetura.
LOCAL e DATA:

RESPONSAVEL: (nome, cargo, e-mail e assinatura)
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ANEXO XV

ANEXO PC-02 - CADASTRO DO RESPONSAVEL

ORGAO OU ENTIDADE:

Nome:

Cargo:

CPF:

Periodo de gestao:

Obs: 1. Todos os campos sao de preenchimento obrigatorio.

2. Repetir o quadro, se necessario, informando todos os responsaveis durante o
exercicio..

3. Anexar a “Declaragéo de Atualizagdo Cadastral” emitida pelo sistema
“Cadastro Corporativo TCESP — CadTCESP”, por ocasido da remessa do presente
documento ao TCESP.

As informacdes pessoais dos responsaveis estdo cadastradas no médulo
eletrbnico do Cadastro TCESP, conforme previsto no Artigo 2° das Instrucdes
n°01/2020, conforme “Declaragédo de Atualizagcdo Cadastral” ora anexada (s).

Assinatura do responsavel pelo preenchimento
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